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1. OBJECTIUS | MARC LEGAL DEL DOCUMENT DE NORMES
D’ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DEL CENTRE

L'objectiu fonamental de I'educacié dels alumnes al llarg de la seva estada a I'Institut

és la formacio integral com a persona, entesa en els aspectes seguents:

a. Donar una formacié personalitzada que propicii una educacio integral pel que fa a
capacitats, destreses i valors dels alumnes en tots els ambits de la vida academica,
personal, familiar, social i professional, de tal manera que els alumnes obtinguin els

titols corresponents als estudis que han realitzat (ESO i Batxillerat).
Aquesta formacié es concreta en:

- Desenvolupar les capacitats motrius, creatives i de I'esperit critic.
- Desenvolupar de manera integral la personalitat de I'alumnat.

- Adquirir habits intel-lectuals i tecniques de treball i estudi, aixi com

coneixements cientifics, técnics, humanistics i artistics.

- Afavorir el desenvolupament maxim de les capacitats intel-lectuals i

professionals.
- Preparar per a la participacio activa en la vida social i cultural.

b. Promoure processos actius d’aprenentatge, desenvolupant metodologies centrades
en l'alumne, que afavoreixen I'aprenentatge autonom, fent que I'alumne sigui el

protagonista del seu aprenentatge,
c. Educar per al treball individual, en grup i cooperatiu.
d. Educar per a l'autonomia intel-lectual.
e. Educar amb les Tecnologies de la Informacié i la Comunicacié.

f. Proporcionar atencid0 psicopedagogica i orientaci6 personal, académica i

professional a tot 'alumnat.
g. Fer un seguiment de I'evolucié de I'alumnat de manera individualitzada.

h. Avaluar el procés d’ensenyament-aprenentatge de manera continua i global, tot
prestant una atencié especial a la diversitat de capacitats, d'interessos i de ritmes

d’aprenentatge de I'alumnat.
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i. Establir una col-laboracié constant amb I'entorn de I'alumne, especialment amb les
families, pero també amb el barri i el municipi, per tal de contribuir a una millor

consecucié dels objectius educatius.
j.  Educar pel temps de lleure i les activitats complementaries culturals i esportives.

k. Promoure I'ampliacio i actualitzacié permanent dels coneixements del professorat,

aixi com de les estrategies metodologiques.

L’educacio és una tasca col-lectiva i d’equip. Per aix0, La responsabilitat pedagogica i
tutorial és compartida per tot I'equip docent en concret i de tots els membres de la
Comunitat Escolar, en general. Per aix0, el treball de I' alumnat a linstitut, del
professorat i del PAS ha de ser envoltat per un seguit de valors socials que crein les
condicions per a fer realitat el Projecte Educatiu i facin possible una estada agradable

a l'institut.

Per arribar a aquest objectiu necessitem un document de suport amb un conjunt
d'idees, I'acompliment de les quals asseguri el normal i correcte funcionament de
I'institut, com a centre public d'ensenyament, i doni els mecanismes i directrius

d'actuacié als membres de la comunitat escolar en cas de dubte.

Les normes que s'estableixen en aquest document sén vinculants per a tots els
membres de la comunitat educativa de I'Institut: professorat, alumnat, mares i pares

del nostre alumnat i personal d'administracié i serveis.

Aquest reglament s’emmarca dins el conjunt de normes i lleis de caracter general que

regulen el sistema educatiu:

1. La Llei Organica 2/2006, de 3 de maig (BOE num. 106 del 4 de maig), d’Educacié
(LOE).

2. La Llei 12/2009, del 10 de juliol, (DOGC num. 5422, 16 de juliol de 2009)
d’Educacié (LEC).

3. El Decret 279/2006, de 4 de juliol, (DOGC num. 4670 de 6 de juliol de 2006) de
Drets i Deures de l'alumnat i regulacié de la convivéncia en els centres educatius

no universitaris de Catalunya, vigent actualment excepte per l'article 4 i el seu Titol

IV derogats pel Decret 102/2010 sobre Autonomia de Centres.
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4. EI Decret 102/2010, de 3 d’'agost (DOGC num. 5686 del 5 d’agost de 2010),

d’Autonomia dels Centres Educatius.

5. El Decret 155/2010, del 2 de novembre, de la Direccié dels centres educatius
publics i del personal directiu professional docent (DOGC num. 5753 de I'11 de
novembre de 2010).
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2. DE L'ORGANITZACIO DEL CENTRE

L’Institut Bellvitge s'organitza d'acord amb la normativa vigent esmentada al punt 1
d’aquest document, i amb els apartats de la Resolucié anual que ddéna les instruccions
per a l'organitzacié i el funcionament dels centres docents publics d'ensenyament

secundari de Catalunya.

2.1. Dels organs unipersonals de govern

2.1.1. Ladireccio

La Direccio i responsabilitat general de I'activitat de I'Institut correspon a la Direccio, la
qual vetllara per la coordinacio de la gestio del centre, I'adequacié al projecte educatiu i
la programacié general. La Direccié establira els elements organitzatius del centre
determinats pel projecte educatiu i concretats en el projecte de Direccié i, d'acord amb
les competéncies dels organs de govern i participacio, adoptar i impulsar mesures per

millorar-ne I'estructura organitzativa, en el marc de les disposicions aplicables.

En concret, corresponen al director/a les funcions establertes al capitol 2, articles 3 al
12, del Decret 155/2010, del 2 de novembre, de la Direccié dels centres educatius
publics i del personal directiu professional docent (DOGC num. 5753 de I'11 de
novembre de 2010), a l'article 142 de la Llei 12/2009, del 10 de juliol (DOGC 16 de
juliol de 2009), d’Educacio (LEC), i a l'article 31.3 del Decret 102/2010, de 3 d’agost
(DOGC del 5 d’agost de 2010), d’Autonomia dels Centres Educatius.

2.1.2. La Prefectura d’'Estudis

Correspon a la Prefectura d’Estudis la planificacio, el seguiment i I'avaluacié interna de
les activitats del centre i la seva organitzacio i coordinacié sota el comandament del
director/a. Les funcions del/la cap d’estudis son les recollides a l'article 147 de la llei
12/2009, d’Educacio, que explica les caracteristiques, la composicio i les funcions de
I'equip directiu.
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Son funcions especifiques de la Prefectura d’Estudis del centre:

a. Coordinar les activitats escolars reglades, tant en el si del mateix centre com amb
els centres de procedéncia de l'alumnat i els centres publics que imparteixen

I'educacio secundaria obligatoria de la zona escolar corresponent.

b. Coordinar també quan s’escaigui, les activitats escolars complementaries i
responsabilitzar-se de l'elaboracié de I'horari escolar i la distribucié dels grups i
professorat, de les aules i altres espais docents segons la naturalesa de I'activitat

académica, escoltat el claustre.

c. Coordinar les relacions amb els serveis educatius del Departament d’Ensenyament

i especialment amb els equips d’assessorament psicopedagogics.
d. Substituir el/la Director/a en cas d’abséncia.

e. Coordinar la realitzaci6 de les reunions d’avaluacié i presidir les sessions

d’avaluacio de fi de cicle.

f. Tenir cura de la convivéncia escolar i la resolucid de conflictes i conductes
irregulars d’acord amb I'establert en els apartats de promocié de la convivéncia i

regim disciplinari d’aquestes NOFC.

g. Tenir cura del control de I'assisténcia i la puntualitat de I'alumnat, aixi com de la

confeccio de les estadistiques d’absentisme escolar.

h. Aquelles altres que li siguin encomanades pel director o atribuides per disposicions

del Departament d’Ensenyament.

2.1.3. La Secretaria

Correspon a la Secretaria dur a terme la gestio de l'activitat econdmica i administrativa
de I'Institut sota el comandament de la Direccio i exercir, per delegacié d'aquesta, la
prefectura del personal d'administracié i serveis adscrits a I' Institut, quan la Direcci6
aixi ho determini. Les funcions del/la secretari/a sén les recollides a l'article 147 de la
llei 12/2009, d’Educacio, que explica les caracteristiques, la composicio i les funcions

de I'equip directiu.
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Son funcions especifiques de la Secretaria del centre:

a. Exercir la secretaria dels organs col-legiats de govern i aixecar les actes de les

reunions pertinents.

b. Tenir cura de les tasques administratives de l'institut, atenent la seva programacio

general i el calendari escolar.

c. Estendre les certificacions i els documents oficials de l'institut, amb el vist-i-plau del

director.

d.Dur a terme la gesti6 economica del centre i la comptabilitat que se’'n deriva i
elaborar i custodiar la documentacié preceptiva. Obrir i mantenir els comptes
necessaris en entitats financeres juntament amb el director. Elaborar el projecte

de pressupost del centre.

e. Vetllar per l'adequat compliment de la gesti6 administrativa del procés de
preinscripcid i matriculacié d’alumnes, tot garantint la seva adequaciéo a les

disposicions vigents.

f. Tenir cura que els expedients académics dels alumnes estiguin complets i

diligenciats d’acord amb la normativa vigent.

g. Ordenar el procés d’arxiu dels documents del centre, assegurar la unitat dels

registres i expedients académics, diligenciar els documents oficials i custodiar-los.
h. Confegir i mantenir I'inventari general del centre.

i. Vetllar pel manteniment i conservaci6 general del centre, de les seves
instal-lacions, mobiliari i equipament d’acord amb les indicacions del director i les

disposicions vigents. Tenir cura de la seva reparacio, quan corresponguli.

j- Dur a terme la correcta preparacio dels documents relatius a I'adquisicio, I'alienacio
i lloguer de béns i als contractes d’obres, serveis i subministraments, d’acord amb

la normativa vigent.

k. Aquelles altres funcions que li siguin encarregades pel director de linstitut o

atribuides per disposicions del Departament d’Ensenyament.

Av. America, 99. 08907 L'Hospitalet de Llobregat. Tel 93 335 83 14. Fax 93 3353291
www.ibellvitge.net info@ibellvitge.net

10



i Generalitat de Catalunya
Departament d'Ensenyament
Vi

Institut Bellvitge

2.1.4. La Coordinaciéo Pedagogica

Correspon a la Coordinacié Pedagogica la planificacio, el seguiment i I'avaluacio de les

accions educatives, activitats escolars complementaries i extraescolars que es

desenvolupen a I' Institut, sota la dependéncia de la Direccid. Les funcions de la

Coordinacié Pedagogica son les recollides a l'article 147 de la llei 12/2009, d’Educacio,

que explica les caracteristiques, la composicié i les funcions de I'equip directiu.

Son funcions especifiques de la Coordinacié Pedagogica del centre:

a.

Coordinar l'elaboracié i l'actualitzacié del projecte curricular del centre, tot
procurant la col-laboracié i participacié de tots els professors del claustre en els
grups de treball. Vetllar per la seva concrecio en les diferents arees i materies dels

cicles, etapes, nivells i graus que s’'imparteixen a l'institut.

Vetllar per 'adequada correlacié entre el procés d’aprenentatge dels alumnes dels
ensenyaments que s’imparteixen en el primer cicle de I'educacidé secundaria
obligatoria i els corresponents als del cicle superior d’educacio primaria en el si de

la zona escolar corresponent.

Coordinar les accions formatives al llarg dels diferents cicles, etapes, nivells i

graus dels ensenyaments impartits a I'institut.

Vetllar per I'elaboracié de les adequacions curriculars necessaries per atendre la
diversitat dels ritmes d’aprenentatge i la singularitat de cada alumne/a,
especialment d’aquells que presentin necessitats educatives especials, tot
procurant la col-laboraci6 i participacié de tot el professorat del claustre en els
grups de treball. Proposar les modificacions curriculars que hagin de ser

autoritzades pel Departament d’Ensenyament quan escaigui.

Vetllar perqué I'avaluacio del procés d’aprenentatge de I'alumnat es dugui a terme
en relaci6 amb els objectius generals de I'etapa i amb els generals i terminals de

cada area o matéria, juntament amb els caps de departament.

Vetllar per 'adequada coheréencia de l'avaluacié al llarg dels diferents cicles,

etapes, nivells i graus dels ensenyaments impartits al centre.
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g. Vetllar per l'adequada seleccié dels llibres de text, del material didactic i

complementari utilitzat en els diferents ensenyaments que s’imparteixin a l'institut,

juntament amb els/les caps de departament.

h. Coordinar les accions d’investigacié i innovacido educatives i de formacio i

reciclatge del professorat que es desenvolupin a l'institut, quan escaigui.
i. Coordinar les reunions de la Comissio d’Atencio a la Diversitat.

j- Aquelles altres funcions que li siguin encomanades per la Direcci6 o atribuides per

disposicions del Departament d’Ensenyament.

Els organs unipersonals de govern tindran una reducci6 de nou hores lectives
setmanals per desenvolupar les tasques propies del seu carrec, excepte ellla

directora/a que en tindra dotze.

2.2. Dels organs col-legiats de govern

La base juridica que regula el funcionament dels organs col-legiats es fonamenta en
els articles 146 i 148 de la llei 12/2009, d’Educacié (LEC); els articles 26, 27, 28, 29,
45, 46147 del decret 102/2010, d’Autonomia de Centres Educatius i les lleis 30/92, de
26 de novembre (Régim Juridic de les Administracions Publiques i del Procediment
Administratiu Comu, BOE, 27-11-92) i la llei 26/2010, de 3 d’agost, de régim juridic i de
procediment de les administracions publiques de Catalunya, DOGC num. 5686, 05-08-
10.

2.2.1. Normativa comuna per a Consell i Claustre

a. En cas de malaltia o incompareixenca de la Presidéncia -Direccio- aquesta sera
substituida per la Prefectura d' Estudis. En cas extraordinari la Presidéncia i la
Secretaria seran assumides pel professor/a més antic/ga i el/la d'incorporacié més

recent al centre respectivament; en cas d'igual antiguitat es considerara I'edat.
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b. Les votacions seran publiques i en cap cas s'admet la representacio. Si un membre
de I'érgan col-legiat ho demana la votacié sera secreta. Qualsevol membre que
hagi votat en contra d’un acord, -si ho desitja- podra fer constar a I'acta el seu vot
negatiu, sent preceptiu fer-li arribar a la Secretaria, en un termini de 72 hores, un
escrit signat on consti la redaccié del que ha de figurar a I'acta. Qualsevol membre
té dret a sol'licitar la transcripcio certificada de la seva intervencié o proposta,
sempre que aporti a I'acte o en el termini de 72 hores, el text que es correspon

fidelment amb la seva intervencio.

c. Durant les reunions la Secretaria anotara les intervencions rellevants i les peticions
de constancia a l'acta quan un membre ho demani, aixi com els acords adoptats i el
resultat en vots a I'objecte d'estendre I'acta de la sessi6. Aquesta acta se signara
amb el vist-i-plau del/de la President/a, Director/a del centre, i s’aprovara en la
mateixa reunid si es tracta de reunions de fi de curs, o en la propera sessio
facultant el secretari a emetre certificacio sobre els acords especifics que s'hagin

adoptat, sens perjudici de la ulterior aprovacié de l'acta.
d. Les actes es mecanitzaran per ordinador i impressora.

e. Com a document intern, les actes poden ser consultades per tots els membres
interessats i es podra demanar a Secretaria una certificacid d' acords concrets que
constin a les actes. Les deliberacions, aixi com el desenvolupament de les
sessions de Claustre, no aixi les de Consell Escolar on els membres sén
representatius, son secretes i sera d'obligat compliment per part dels seus
membres no desvetllar-les; perd no son secrets els acords, tant els adoptats com
els proposats i no adoptats. Les certificacions emeses amb anterioritat a I'aprovacié
de l'acta dels acords adoptats es faran tot fent constar expressament aquesta

circumstancia.

f. Les sessions de caracter extraordinari no portaran a l'ordre del dia el punt del torn

obert de paraules. Tampoc sera preceptiva I'aprovacio de I'acta anterior.
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g. No podra ser objecte de deliberacié o acord cap assumpte que no sigui inclos a

I'ordre del dia, llevat que se’n declari la urgéncia per majoria.

2.2.2. Claustre de professorat

El Claustre de Professorat de I'Institut Bellvitge es regira per l'article 146 de la llei
12/2009 d’Educacio (LEC); I'article 29 del Decret 102/2010, d’Autonomia de Centres
Educatius; pel present document de Normes d’Organitzacié i Funcionament del
Centre; i pels punts de la Resolucidé que donen instruccions per a l'organitzaci6 i
funcionament dels centres docents publics d'ensenyament secundari de Catalunya

cada curs.

El Claustre és I'drgan de participacié del professorat en la gestio i la planificacié
educativa de l'Institut. Esta format per la totalitat dels professorat que imparteix
ensenyament al centre i el presideix la Direccid. En aquest sentit, a més del
professorat designats pel Departament d’Ensenyament, formaran part del claustre el
professorat que, designats pel Departament d’Ensenyament a proposta dels ordinaris
diocesans de [I'Església catolica, o designats per les esglésies o comunitats
pertanyents a la Federacié d’Entitats Religioses Evangéliques d’Espanya, la Federacié
de Comunitats Israelites d’Espanya o la Comissié Islamica d’Espanya, imparteixin
ensenyaments de les seves respectives religions als instituts dependents del

Departament d’Ensenyament.

Com a membres del Claustre de professorat, aquests seran electors i elegibles en les
eleccions de representants dels professors al Consell Escolar del centre. Com a
membres del Consell Escolar del centre poden ser membres de les comissions

constituides al seu si.
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Son funcions del Claustre de professorat les establertes a l'article 146.2 de la llei
12/2009 d’Educacio (LEC), i a més:

a. Emetre informe favorable sobre la proposta de creacié d’altres organs de

coordinacio abans que el director no la presenti al Consell Escolar del centre.

b. Promoure iniciatives en I'ambit de I'experimentacio i la investigacié pedagogiques, i

en el de la formacio del professorat de l'institut.
c. Analitzar i valorar els resultats de I'avaluacio dels alumnes i del centre en general.

d. Aportar al Consell Escolar del centre criteris i propostes per a I'elaboracié del

document de Normes d’Organitzacié i Funcionament del Centre.

e. Aportar a l'equip directiu criteris pedagogics sobre distribucio horaria del pla
d’estudis del centre, la utilitzacio racional de I'espai escolar comu i de I'equipament

didactic en general.

f. Coneixer les candidatures a la Direccio i els programes presentats pels candidats.

Funcionament del Claustre de professorat

El Claustre es reunira una vegada al trimestre amb caracter ordinari i sempre que ho
sol-liciti un terg, almenys, dels seus membres o el convoqui la Direccié. Es preceptiu
que el Claustre es reuneixi al comengament i al final de cada curs escolar.

L'assisténcia al Claustre és obligatoria per a tots els seus components.

El Claustre podra formar comissions temporals per resoldre problemes concrets lligats
a l'activitat de I'Institut. Resolts els motius que la van crear i després d’informar el

Claustre de les decisions preses, la comissio podra ser dissolta.

La Presidéncia convocara les sessions de Claustre mitjangant notificacié escrita
dirigida als professors/es 48 hores abans de la celebracié de la reunio, juntament amb
I'Ordre del dia, i adjuntant a la convocatoria els documents necessaris perqué els
membres puguin aprovar els acords proposats i debatuts. Aquesta norma de
funcionament es contemplara sempre que la convocatoria de Claustre no obeeixi a un

cas d’'urgencia real i manifesta.
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La Secretaria del centre estendra acta de cada sessié del Claustre, la qual, una

vegada aprovada, passa a formar part de la documentacié general del centre. La

Secretaria exposara, uns dies abans, a la Sala de professorat una copia de l'acta que

s'hagi d'aprovar al moment de fer la corresponent convocatoria de Claustre.

Els temes seran presentats per la Presidéncia o un/a ponent. Un cop finalitzada
I'exposicid, els membres que hi vulguin intervenir ho sol-licitaran i s'obrira un torn de
paraules. Acabades les intervencions la Presidéncia o el/la ponent contestara. A partir
d'aquest moment es poden tornar a donar paraules o es pot finalitzar i passar a

prendre I'acord corresponent.

Qualsevol membre del Claustre pot proposar a la la Presidéncia la inclusié d’'un punt a
I'ordre del dia, que es podra admetre si es considera adient. Si la proposta és feta per

tres 0 més membres, la Presidéncia estara obligada a incloure-la a I'ordre del dia.

Es podran celebrar reunions conjuntes o grupals del professorat de forma setmanal.
Aquestes reunions seran de coordinacié i no sera preceptiu estendre’n 'acta correspo-
nent. S'acordara, al final de cada curs, el dia fix de la setmana per a la seva realitzacio,
quan s' aprovin els criteris pedagogics que cal seguir en I' elaboracio dels horaris del
proper curs. Es determinara per a cadascuna de les setmanes del mes, el caracter de

la reunié grupal: de tutors, d'equip docent, de cicle, .....

2.2.3. Consell Escolar

El Consell Escolar de I'Institut Bellvitge es regira per l'article 148 de la llei 12/20009,
d’Educacié (LEC); els articles 27, 28, 45, 46 i 47 del decret 102/2010 d’Autonomia dels
Centres Educatius, el present document de Normes d’Organitzacié i Funcionament del
Centre i els punts de la Resoluci6 que donen instruccions per a l'organitzacio i

funcionament dels centres docents publics d'ensenyament secundari de Catalunya

cada curs.
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Composicié del Consell Escolar

Estara format pels seglients membres, d’acord amb l'article 45 del decret 102/2010

d’Autonomia dels Centres Educatius:
El/La Directora/a del centre, que en sera el/la President/a.
El/La Cap d’estudis.

El/La Secretari/aria del centre amb veu i sense vot.

Sis professors/es elegits pel Claustre.

Un/a representant de 'AMPA.

Dos representants elegits pels pares i mares.

Tres representants elegits pels alumnes.

Un/a representant elegit/da pel personal d’administracié i serveis.
Un/a representant de I' Ajuntament.

Un/a representant del personal d'atencio educativa.

La condici6 de membre electe del Consell Escolar s'adquireix per quatre anys. Cada

dos anys es renovara la meitat dels membres d’acord amb la normativa vigent.

Soén funcions del Consell Escolar les esmentades a l'article 148.3 de la llei 12/2009
d’Educacié (LEC).

Aixi mateix, el Consell podra proposar idees i establir prioritats en les activitats del
centre, d'acord amb el Pla Anual, presentat per I'Equip Directiu i aprovat pel Consell

Escolar.

Correspon al Consell Escolar la distribucioé dels recursos econdmics del centre atenent
les prioritats establertes, i tot sens perjudici de les atribucions i drets que
corresponguin als diferents sectors de la comunitat educativa: professors/es,

pares/mares, alumnes i personal de serveis.
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Funcionament del Consell Escolar

El funcionament del Consell Escolar es regira per l'article 46 del decret 102/2010

d’Autonomia dels Centres Educatius i per les seguents normes:

El Consell Escolar del centre es reuneix preceptivament una vegada al trimestre i
sempre que el convoca la seva Presidéncia o ho sol-licita almenys un ter¢ dels seus

membres. A més, preceptivament, es fara una reunié a l'inici del curs i una al final.

Es procurara que les decisions del Consell Escolar es prenguin per consens. Si no és
possible arribar a un acord es determinara la decisid per majoria dels membres

presents, llevat dels casos que la normativa determini una altra majoria qualificada.

La convocatoria de les reunions ordinaries i extraordinaries sera tramesa per la
Direccio, amb antelacio suficient, juntament amb la documentacié necessaria que hagi

de ser objecte de debat, i, si s’escau, d’aprovacio.

La Presidéncia convocara les sessions del Consell Escolar. La convocatoria de les
sessions es fara mitjancant notificacioé escrita (via e-mail) als interessats/des 48 hores
abans, exceptuant els casos d'urgencia, per tal de disposar de temps per incorporar-hi
propostes i/o documentacié que els membres hauran de fer arribar a la Secretaria. La
Presidéncia revisara aquestes propostes que seran adrecades a la resta de membres

amb temps suficient.

L'ordre del dia el fixara la Presidéncia que sera informada, préviament, de si hi ha

algun tema proposat pels altres membres.

La Secreataria facilitara a cadascun dels membres una copia de l'acta que s'hagi

d'aprovar al moment de fer la corresponent convocatoria del proper Consell Escolar.
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La Presidéncia del centre convocara sessio ordinaria de Consell Escolar una vegada al

trimestre, a més a més d’'una a principi i una altra a fi de curs. La no participacio en

dos Consells Escolars consecutius o tres alterns, durant la totalitat del curs sense

causa justificada, suposara el canvi de representant en el sector corresponent, prévia

comunicacio de la Presidéncia i un cop escoltat l'interessat/da.

La resta de sessions seran considerades extraordinaries i es convocaran a proposta
de la Direccid o almenys d’un ter¢ dels seus membres. Correspon a la Direccio
I'acceptacié o denegacié de les possibles dimissions. En qualsevol cas la dimissié no

sera efectiva fins que no es produeixi la substitucié corresponent.

Les decisions en el si del Consell Escolar es prendran normalment per consens. Si no
és possible es determinara la decisid per majoria simple dels membres presents del
Consell Escolar, llevat dels casos, com I'aprovacié o modificacié del Projecte Educatiu
de Centre, que es requereix una majoria qualificada (3/5 parts dels seus membres). En
cas d'empat la Presidéncia dirimira amb el seu vot de qualitat, és a dir, decidira la

questio.

Els temes seran presentats per la Presidéncia o un/a ponent. Un cop finalitzada
I'exposicid, els membres que hi vulguin intervenir ho sol-licitaran i s'obrira un torn de
paraules. Acabades les intervencions la Presidéncia o ponent contestara. A partir
d'aquest moment es pot tornar a donar paraules o es pot finalitzar, i passar a prendre
I'acord corresponent. Abans de passar al punt seguent de I'ordre del dia, si es demana,

la Secretaria llegira I'acord que s'hagi pres.

Procediment d’elecci6é dels membres del Consell Escolar del centre

El procediment de renovaci6 dels membres del Consell Escolar es realitzara d’acord
amb I'article 28 del decret 102/2010 d’Autonomia dels Centres Educatius.

Les eleccions per a la constitucié o renovacio dels membres del Consell Escolar les
convoca la Direccié del centre amb quinze dies d’antelacié, preferentment en dies

diferents per a cadascun dels sectors de la comunitat escolar (professorat, alumnat,
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pares/mares d’alumnes i personal d’administracié i serveis), dins les dates que a

aquest respecte fixi amb caracter general el Departament d’Ensenyament. Dins els 15

dies esmentats els candidats poden donar a conéixer les seves propostes utilitzant

mitjans que no interfereixin la marxa ordinaria del centre.

Amb relacié als candidats dels diferents sectors:

a. Son candidats I'alumnat i el professorat del centre, els pares i mares o tutors/es
dels alumnes i el personal d’administracié i serveis que presentin la seva
candidatura a la presidéncia de la mesa electoral corresponent, amb cinc dies

d’antelacio al dia de 'eleccio.

b. Aquells qui, en un mateix centre, formen part de més d’'un sector de la comunitat

escolar només poden presentar-se com a candidats per a un dels sectors.

c. Si el nombre de candidats a membres del Consell Escolar d’'un determinat sector
és inferior al nombre de llocs a cobrir, tots els membres del sector corresponent
passen a ser elegibles. Si el membre elegit en aquestes circumstancies és un
professor o un membre del personal d’administracio i serveis, haura d’assumir el
nomenament. Si és un pare/mare d’alumne/a o un alumne/a i no vol assumir-lo, es
fara una segona votacio, i si el nou elegit tampoc no vol assumir-lo, el lloc quedara

vacant fins a la convocatoria seguent.

Amb relaci6 a les meses electorals:

a. Per a cada sector de la comunitat escolar es constitueix una mesa electoral
presidida per la Direccio, encarregada d’aprovar el cens electoral, publicar amb
tres dies d’antelacié a la votacid la relacié de candidats, organitzar la votacio, fer
I'escrutini i fer constar en acta publica els resultats de la votacio, aixi com resoldre

els dubtes i reclamacions que puguin presentar-se.

b. En tot cas, el cens electoral sera publicat al tauler d’anuncis del centre amb set

dies d’antelacio a la data de la votacio.
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Amb relacié a la constitucio de la mesa electoral del Claustre de professors/es:

a. Per al'elecci6 dels representants del Claustre, la mesa electoral estara formada
per la Direccio, pel professor/a amb més antiguitat al centre i pel professor/a amb
menys antiguitat, que actua de secretari/aria. Quan coincideixin professorat de la

mateixa antiguitat, en forma part el de major o menor edat, respectivament.

b. L’eleccid s’efectua en una sessid extraordinaria del Claustre convocada amb

aquest unic punt en l'ordre del dia.

c. Cada professor/a pot votar, com a representants d’aquest sector, un nombre
maxim de candidats igual al que per a aquest collectiu s’estableix a I'apartat

2.2.3 relatiu a la composicié del Consell Escolar.

Amb relacié a la constitucié de la mesa electoral dels pares/mares d’alumnes:

a. Per a l'eleccio dels representants dels pares/mares d’alumnes la mesa electoral
esta formada per la Direccid i per dos pares/mares designats per sorteig entre tots

els pares/mares o tutors del cens.

b. Poden ser candidats els pares i les mares o els tutors/es d’alumnes del centre que
exerceixin la patria potestat o la tutela d’aquests i figurin en el corresponent cens
electoral. Formen part del cens electoral totes les persones ara descrites els fills/es
0 pupils/es de les quals estiguin matriculats al centre en el moment de la
convocatoria de les eleccions. Les candidatures poden presentar-se

acompanyades d’una relacié de pares/mares que avalin el candidat.

c. Les associacions de pares/mares d’alumnes o els grups de pares/mares que avalin

un candidat poden designar-ne un que actui a la mesa electoral com a supervisor.

d. La Direccid, en la convocatoria de les eleccions, precisara les hores de votacié
d’acord amb les caracteristiques del centre i la possibilitat horaria de les families,

per garantir I'exercici del vot.

e. El nombre maxim de candidats que pot ser votat per cada elector, en el cas de

pares/mares d’alumnes, com a representants corresponents a aquest sector, és el
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que s’ha establert d’acord amb l'apartat 2.2.3 relatiu a la composicié del Consell

Escolar.

Amb relaci6 ala constitucié de la mesa electoral de I'alumnat:

a. Per a l'elecci6 dels representants de I'alumnat, la mesa electoral esta formada per

la Direccid i per dos alumnes designats per sorteig entre I'alumnat del centre.

b. Poden ser candidats els/les alumnes del centre que figurin en el corresponent cens
electoral, constituit per tots aquells que estiguin matriculats en el centre en el
moment de la convocatodria de les eleccions. Les candidatures poden presentar-se

acompanyades d’una relacié d’alumnes que avalin el candidat.

c. Les associacions d’alumnes o els grups d’alumnes que avalin un candidat/a poden

designar-ne un que actui a la mesa electoral com a supervisor.

d. La Direccid, en la convocatoria de les eleccions, precisara les hores de votacio
d’acord amb les caracteristiques del centre i la possibilitat horaria de I'alumnat, per

garantir I'exercici del vot.

e. El nombre maxim de candidats que pot votar cada elector, en el cas de I'alumnat,
com a representants corresponents a aquest sector, és el que s’ha establert

d’acord amb I'apartat 2.2.3 relatiu a la composicié del Consell Escolar.

Amb relaci6 a la constitucié de la mesa electoral del personal d’administracio i

serveis:

a. Per a l'eleccid del representant del personal d’administracié i serveis la mesa
electoral esta formada pel director/a, el secretari/aria i el membre amb més
antiguitat en el centre del personal d’administracid i serveis. Quan coincideixi

personal de la mateixa antiguitat, en formara part el de major edat.

b. La Direccio, en la convocatoria de les eleccions, precisara les hores de la votacio

de manera que es garanteixi que pot participar-hi tot el personal afectat.

Les votacions sén personals, directes i secretes. No s’admetra la delegacié de vot ni el

vot per correu. En el cas dels pares/mares d’alumnes, pot votar el pare i la mare o
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tutor/a respectiu/va, llevat que la patria potestat de I'alumne/a estigui conferida en

exclusiva a un dels pares, cas en el qual nomeés aquest tindra dret de vot.

La condici6 de membre electe del Consell Escolar del centre s’adquireix per quatre
anys. Cada dos anys es renova la meitat dels membres representants dels sectors de
professorat, i de pares d’alumnes i alumnes, sens perjudici que es cobreixin
d’immediat les vacants que es produeixin. En aquest darrer suposit la condicié de
membre electe s’estendra fins a la data de finalitzacié prevista pel mandat del membre

substituit. EI Consell Escolar del centre regula el procediment de substitucio.

Una vegada finalitzats aquests processos electorals es constitueix el Consell Escolar
del centre en el termini de quinze dies a partir de I'Ultima eleccid i es procedeix a la
formacié de la Comissié Economica i la Comissio Permanent en I'apartat seguent.
El/lLa secretari/a del Consell estendra acta de la constitucio i I'enviara 'endema a la
delegacio territorial corresponent del Departament d’Ensenyament, degudament

visada pel director/a.

En cas de produir-se una vacant de professorat en el Consell Escolar, la vacant sera
ocupada pel seglent candidat més votat en les darreres eleccions, sempre que
mantingui els requisits que el van fer ser elegible com a representant. El nou membre
ha de ser nomenat per al temps que li restava del mandat a la persona que ha causat

la vacant.

De no haver-hi cap:

S’obrira un periode de 15 dies abans d’un claustre en que el professorat que vulgui

accedir al carrec presenti la seva sol-licitud a la Direccié del centre.
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Es fara la votacié dels candidats presentats. Aquella persona que obtingui més vots

sera la nova representant fins al temps de mandat que li restava a la persona que ha

causat la vacant.

De no presentar-se cap candidat la Junta Directiva fara una proposta al Claustre que

haura de ser votada per la seva acceptacio.

Les vacants que es produeixin en el Consell es cobriran pel procediment seguent: Si la
vacant és de pares-mares o alumnes, el/la substitut/a sera el/la candidat/a que
segueixi en nombre de vots. Si la persona és la representant de 'AMPA, sera aquesta
'encarregada de nomenar una altra persona. En el cas del PAS i el personal d’atencié
educativa, es seguira el mateix procediment que en el cas de pares-mares, i si no hi
hagués cap candidat/a més, seria nomenat representant d’aquests sectors el de més

antiguitat en el centre.

En cas de produir-se una vacant d’alumnes en el Consell Escolar Els delegats del
Consell Escolar informen a l'alumnat de I'lnstitut de la vacant generada. S’obre un
periode d’'una setmana per presentar candidatures a cobrir la vacant. Es procedeix a
votacio.

En cas de qué no hi hagués cap candidatura, es fara una votacié entre els delegats
disposats a cobrir la vacant en reunié de Consell de Delegats. Si no hi ha cap

candidat, la vacant no quedara coberta.

En cas de produir-se una vacant en el Consell Escolar del sector families, la vacant
sera ocupada pel seguent candidat més votat en les darreres eleccions, sempre que
mantingui els requisits que el van fer ser elegible com a representant. El nou membre
ha de ser nomenat per al temps que li restava del mandat a la persona que ha causat

la vacant.
De no haver-hi cap:

L’AMPA convocara una Assemblea General, en el termini d’'un mes, on informara a les

families de la situacié i se’ls convidara a presentar-se com a candidats.
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L’assemblea escollira entre els assistents a dos pares/mares voluntaries per formar
part de la mesa electoral.

Es convocara als assistents i no assistents a 'Assemblea General a un dia d’eleccions
per escollir en un termini no superior a sis setmanes al/la representant que cobrira la
vacant.

Si tampoc surt cap persona interessada es fara un sorteig entre totes les families que
formin part del cens i es trucara per ordre a les 30 primeres per oferir-les la
candidatura en un termini de dues setmanes més.

Seguint el procés habitual, es procedira a la votacié i nomenament del nou membre
per al temps que li restava del mandat a la persona que ha causat la vacant.

Si, finalment, no surt cap persona com a candidata, es mantindra la vacant sense

cobrir, fins les eleccions corresponents.

Comissions especifiques del Consell Escolar del centre

En el si del Consell Escolar es poden constituir comissions de treball, d’acord amb
I'article 47 del decret 102/2010 d’Autonomia dels Centres Educatius (Comissid
Permanent i Comissié Econdmica, aquesta ultima de manera preceptiva) i amb l'article
6 del decret 279/2006 sobre Drets i Deures de I'alumnat, la Comissié de Convivéncia,

juntament amb les que el Consell cregui oportunes, segons les necessitats del centre.

Les Comissions podran ésser de caire permanent o temporal. Una comissi6é sera fixa
quan la tasca que desenvolupi sigui continua. Una comissié sera temporal quan la

tasca que dugui a terme tingui caracter limitat en el temps.

a) Comissié Economica. Al si del Consell Escolar es constitueix, amb caracter
permanent, una Comissié Econdmica, integrada pelr la Direccid, que la presideix, la
Secretaria, un professor/a, un pare/mare d’alumne/a i un alumne/a, designats pel
Consell Escolar del centre d’entre els seus membres. La Comissié Econdmica té les
competéncies que expressament li atorga l'article 47.3 del Decret 102/2010 i aquelles

altres que li delegui el Consell Escolar.

L’aprovacié del pressupost i la fiscalitzacié dels comptes anuals del centre no soén

delegables.
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El Consell Escolar, d'acord amb el Pla Anual presentat per I'equip Directiu, establira les
prioritats en les activitats del centre i distribuira els recursos econdmics. La Comissio

vetllara pel seu compliment.

b) Comissiéo Permanent. Al si del Consell Escolar del centre es constitueix una
Comissio Permanent integrada per la Direccio, que la presideix, la Prefectura d’Estudis
i sengles representants del professorat, dels pares/mares d’alumnes i dels alumnes,
designats pel Consell Escolar del centre entre els seus membres. De la Comissio

Permanent en forma part el/la secretari/a, si s’escau, amb veu i sense vot.

El Consell Escolar del centre no pot delegar en la Comissi6 Permanent les
competencies referides a I'elecci6 i el cessament de director/a, les de creaci6 d’organs
de coordinacié, les d’aprovaciéo del projecte educatiu, del pressupost i la seva
liquidacio, de les Normes d’Organitzacié i Funcionament del Centre i de la programacié

general anual.

c) Comissio de Convivéncia. Els seus representants han de ser elegits dins el
Consell Escolar. La comissié estara formada per 6 membres, d’entre els quals hi ha
d’haver necessariament: la Direccid, la Prefectura d’estudis, la Coordinacié de
mediacid, un professor/a membre del claustre, un pare/mare i un/a alumne/a, a

determinar pel Consell Escolar.

Son funcions de la Comissio:

a) Vetllar pel compliment de les normes contingudes al present document de
Normes d’Organitzacié i Funcionament del Centre, i pel correcte exercici dels
drets i deures de I'alumnat, i en concret, garantir |"aplicacio de les normes de
convivéncia del centre, proposar-ne I'actualitzacio si escau, i fer-les arribar als

pares i a I'alumnat al comengcament de cada curs escolar.

b) Fomentar I'exercici de reunio, associacio i cooperativisme entre els alumnes.
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c) Corregir amb finalitat pedagogica els actes contraris a les normes realitzats

pels alumnes dins i fora del recinte escolar, sempre que estiguin motivades o

directament relacionades amb la vida escolar.

La Comissio de convivéncia es reunira a principi de curs i establira la periodicitat de les
seves reunions ordinaries. La comissio podra reunir-se d’urgencia a peticié de Direccid
o el Cap d’Estudis o d’altres dos representants de la mateixa. Les seves funcions en la
vida quotidiana de I'Institut queden garantides per les funcions assignades al Cap
d’Estudis, la Coordinacié de Mediaci6 els/les tutors/es i el professorat en general, pel

que fa a la convivéncia i la resolucio de conflictes.

Comissions de treball de caire temporal

Les Normes d'Organitzacid6 i Funcionament del Centre poden establir d'altres
comissions especifiques del Consell Escolar del centre. Els components d’aquestes

comissions son designats pel Consell Escolar del centre d’entre els seus membres.

Aixi mateix, el Consell Escolar podra autoritzar la col-laboracié d’'altres membres de la
comunitat educativa quan sigui d’interés per als objectius de la comissio. Es formaran
basicament per resoldre assumptes concrets lligats a I'activitat de I'Institut. Resolts els
motius que les van crear, i previ acord de la majoria del Consell, la Comissié podra

ésser dissolta.

Cada Comissid escollira d'entre els seus membres un/a portaveu. Les Comissions
formades tindran internament una pauta de treball que elles mateixes decidiran, i es

veuran obligades a informar de la seva tasca en les reunions del Consell Escolar.

El Consell Escolar de I'Institut Bellvitge vetllara per la col-laboracié amb I'Associacio de
Mares i Pares del centre i formara amb ella les comissions que cregui oportunes. Es

procurara establir col-laboracions amb les entitats del barri.
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2.3. Dels organs de coordinacio

2.3.1. Col-legiats

2.3.1.1. Equip Directiu

El formen els carrecs unipersonals de govern i la Coordinacié Pedagogica. La seva
funcié és la coordinacié del govern del centre i les responsabilitats dels seus carrecs
sota la presidéncia del Director/a d’acord amb el Projecte Educatiu de Centre, la
Normativa d’Organtizacié i Funcionament del Centre i la Programacié General Anual.

La periodicitat de les seves reunions és de dos cops per setmana.

2.3.1.2. Els departaments didactics

Estan integrats pels professorat agrupats d'acord amb les seves especialitats i afinitat.

Al front de cada departament es nomenara un cap de Departament.
L'estructura departamental de I'Institut Bellvitge compreén els departaments:

Ciencies de la Naturalesa, Ciéncies Socials, Matematiques, Educaci6 Fisica, Llengua
catalana i literatura, Llengua castellana i literatura, Llengles Estrangeres, Educacio

Visual i Plastica, Musica, Tecnologia i Orientacié pedagogica.

El professorat de les especialitats d’Economia, Filosofia i Religio forma part del

departament de Ciéncies socials.

El professorat de les especialitats de Llengues classiques, Llati i Grec forma part del

departament de Llengua castellana i literatura.

Organitzacio i funcionament dels departaments

La Direccié assignara a cada departament els grups de matéries i arees que li
corresponguin. Els membres del departament es reuniran per estructurar o actualitzar

els continguts de forma vertical -de menor a maijor dificultat- per cursos i cicles.
So6n funcions del departament didactic:

a. Repartir, segons raons pedagogiques, les matéries i els grups assignats a cada

professor/a.
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b. L'elaboracié de la part dels treballs i treballs de sintesi que I'Equip Directiu

decideixi assignar a cada departament.

c. L’elaboracié de la programacio i dels criteris d’avaluacio per a ser lliurats a 'Equip

Directiu a l'inici del curs.

d. L’elaboraci6 documentada dels criteris d’avaluacid per a ser explicada a

I'alumnat.
e. Les possibles sortides o activitats complementaries a realitzar durant el curs.
f.  Mantenir actualitzat I'inventari de materials i maquinaries del departament.

g. Disposar de les actes dels acords presos en les reunions de departament.

2.3.1.3. Els Equips docents

Integrats, d’acord amb el reglament organic de centres, en els drgans de coordinacio,
sén els grups de professors/es que imparteixen docéncia a un conjunt d’alumnes,
actuen coordinadament en I'establiment de criteris per garantir la correcta convivéncia

de I'alumnat, la resolucié de conflictes i la informacio a les families.

Es constituiran en junta d’avaluacio per fer el seguiment dels aprenentatges i adoptar

les decisions escaients.

Es reuniran de forma quinzenal, encara que en aquesta franja horaria podra no ser

convocat tot I'equip docent quan no sigui necessari.

Proposaran accions docents, previsions per atendre la diversitat i avaluaran I'oferta de

materies optatives. Proposaran activitats respecte els treballs de sintesi.

2.3.1.4. Comissio d'Atenci6 a la Diversitat
Esta presidida pel Coordinador/a Pedagogic/a del centre i formada per:
a) La Direccio o la Prefectura d’Estudis
b) Coordinacié d’'ESO
c) Professorat d’orientacio pedagogica
d) El/la tutor/a de I'Aula Oberta
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e) El/la professional de I'EAP que intervingui al centre
f) L'assessor/a de Llengua, Interculturalitat i Cohesié Social

g) El professorat de la Unitat de Suport a 'Educacié Especial (USEE)

Les funcions que té atribuides son:

a. Planificar i fer el seguiment del conjunt d'actuacions i mesures que el centre ha de

prendre per atendre la diversitat de necessitats educatives dels alumnes.

b. Establir les actuacions prioritaries del professorat d’Orientacié pedagogica.

La comissié d’atencio a la diversitat es reunira de forma preceptiva a comencament i
final de curs, per tal d'establir els criteris i les pautes de treball al llarg del curs, aixi
com per fer-ne la valoracié i recollir possibles propostes de millora. A més es reunira,

si s'escau, per tal d’anar fent un seguiment de les intervencions.

S'estendra acta dels acords presos en aquestes reunions.

2.3.1.5. Comissi6 d'informatica
La comissio estara formada per la Coordinador Informatica i tres professors/es.
Funcions de la comissio:
a. Tenir actualitzades i en bon Us totes les TICs del centre.

b. Informar als membres de la comunitat educativa dels serveis informatics del

centre.
c. Mantenir el lloc web del centre .

d. Controlar que les normes d'utilitzacié dels ordinadors del centre per part del

alumnes sigui la correcta.

2.3.2. Unipersonals

S6n carrecs de coordinacid els/les caps de departament didactic, la coordinacié

informatica, la coordinacié de llengua, interculturalitat i cohesié social (LIC), la
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coordinacié d’activitats i serveis escolars i la coordinacié de prevenciéo de riscos

laborals.

La Direccid nomenara les tutories técniques que consideri oportunes. Entre aquestes
hi ha la de Coordinacié de I'equip de mediacié escolar, la Coordinacié dESO i la

Coordinaci6 de Batxillerat.

La reducci6 global d’hores lectives dels carrecs de coordinacio i les tutories del nostre
centre ve determinada per la Resolucié per la qual s’aproven les instruccions per a

I'organitzacio i el funcionament dels centres docents publics d’educacio secundaria

2.3.2.1. Els Caps de Departament

Correspon al/a la Cap del Departament la coordinacié general de les activitats del

departament i la seva programacio i avaluacio.
En particular, son funcions del/de la Cap del Departament:

a. Convocar i presidir les reunions del departament i la realitzacié de la programacio

anual.

b. Coordinar el procés de concrecid del curriculum de les arees i materies

corresponents.

c. Vetllar per la coheréncia del curriculum de les arees i matéries al llarg dels cicles i

etapes.

d. Vetllar per I'establiment de la metodologia i didactica educatives aplicables en la

practica docent.

e. Coordinar la fixaciéo de criteris i continguts de l'avaluacié de I'aprenentatge dels

alumnes en les arees i matéries corresponents i vetllar per la seva coheréncia

f. Propiciar la innovacio i recerca educatives i la formaci6 permanent al si del

Departament.

g. Vetllar pel manteniment de les instal-lacions propies de les especialitats del

departament i assessorar sobre I'adquisicié didactica corresponent.

h. Assistir a totes aquelles reunions de caps de departament que convoqui Cap
d’Estudis, la Direcci6 del centre o altres estaments administratius, i n'informaran el

professorat del seus departaments.
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i. Responsabilitzar-se de la redaccio de la memoria de les programacions didactiques
de les arees i matéries que imparteixin els seus membres i trametre-les a la
Direccio abans del 30 de setembre. Aquestes programacions inclouran les
adaptacions curriculars corresponents a l'alumnat dels grups d’atencié a la

diversitat i nouvinguts.

j. Portar la gesti6 econdmica del departament. Les despeses del departament

necessitaran I'autoritzacié de la Secretaria del centre.

k. Coordinar els treballs del professorat del seu departament pel que fa a I'elaboracio,

actualitzacio i revisio de la documentacié oficial del centre.
|.  Responsabilitzar-se del material assignat al departament.

m. Informar I'equip directiu de qualsevol anomalia que afecti la bona marxa del

departament.
n. Custodiar les actes de les reunions de departament.

0. Responsabilitzar-sedel lliurament de les notes del alumnes amb materies pendents

de cursos anteriors al cap d’estudis abans de les avaluacions finals.

p. Realitzar les tasques que li puguin ésser encomanades per la direccié del centre o

atribuides pel Departament d’Ensenyament.

El/La cap del departament convoca a les reunions de departament el professorat que
imparteix les arees o mateéries corresponents. Després de les reunions de departament
i seminari s'estendra acta dels acords presos. En base a les actes esteses s'elaborara

una memoria anual en qué s'inclouran els projectes i activitats desenvolupades.

En acabar el curs, els membres del departament, a través del seu cap, acordaran i
lliuraran a Prefectura d’Estudis la proposta de distribucié dels grups d'assignatures o
arees que corresponen al seus membres i els criteris pedagogics que cal tenir present
en l'elaboracio dels horaris. Aixi mateix, lliuraran a la Secretaria el llistat de llibres de

text i material complementari que I'alumnat necessitara per al curs seguent.
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2.3.2.2. Coordinacié d” ESO
Les seves funcions son:
a. Revisaricompletar el Pla d’Acci6 Tutorial (PAT).
b. Portar les reunions d” Equips docents de dos cursos d’ESO i fer-ne | acta.

c. Preparar les activitats de tutoria i lliurar la planificacié i el material del PAT.

trimestral als tutors dels cursos d’ESO dels que s’encarregui.
d. Controlar el seguiment académic dels alumnes (avaluacio de nivell).
e. Coordinar les activitats del Treball de Sintesi dels cursos assignats.
f. Collaborar en 'organitzacié de les activitats del seu nivell.
g. Feruninforme a final de curs de la tasca realitzada.

h. Aquelles altres funcions que li siguin encarregades per la Direccio de I'institut.

2.3.2.3. Coordinaci6 de Batxillerat.
Son funcions de la Coordinacio de Batxillerat.
a. Revisar i completar el pla tutorial del nivell.
b. Coordinar i informar els/les tutors/es.
c. Avaluar amb els/les tutors/es el rendiment académic dels alumnes.
d. Coordinar I'adjudicacio d’optatives i fer les llistes d"alumnes.
e. Responsabilitzar-se de I'organitzacié i coordinacié dels Treballs de Recerca.
f.  Organitzar |” orientacié professional i académica.
g. Actuar com a vocal del centre a selectivitat.
h. Col-laborar en I'organitzacié de les activitats del seu nivell.

i.  Aquelles altres funcions que li siguin encarregades per la Direccio de I'institut.
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2.3.2.4. Coordinaci6 d' Informatica

Soén funcions de la Coordinacié d’Informatica:

a.

Proposar a I'equip directiu del centre els criteris per a la utilitzacié i I'optimitzacié

dels recursos informatics i per a 'adquisicié de nous recursos.

Assessorar I'equip directiu, el professorat i el personal d’administracio i serveis del
centres en I'Us de les aplicacions de gesti6 academica del Departament

d’Ensenyament.

Vetllar pel manteniment de les instal-lacions i els equipaments informatics i

telematics del centre.

Assessorar el professorat en la utilitzacié educativa de programes i equipaments
informatics en les diverses arees del curriculum i orientar-lo sobre la seva formacié

permanent en aquest tema.

Mantenir el lloc web de [llnstitut amb la col-laboracié del professorat i altres

integrants de la comunitat escolar.

Coordinar els recursos humans que es puguin assignar per tasques de suport i/o

manteniment a les TIC del centre.

Aquelles altres que la Direccio de l'institut li encomani en relacié amb els recursos

informatics i telematics que li pugui atribuir el Departament d’Ensenyament.

2.3.2.5. Coordinaci6 de Riscos Laborals

A aquesta coordinacié li corresponen les funcions recollides en la Llei 4/1997, de 20 de
maig, de proteccio de Catalunya (DOGC num. 2401, de 29.5.1997).

La Coordinacio de Riscos Laborals ha de tenir a punt el programa d’actuacions en

casos d’emergencia, d’acord amb el Pla d’Emergeéencia del centre. Sera la responsable

de la coordinacio d’'un simulacre d’emergéncia anual.
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2.3.2.6. Coordinaci6 d’Activitats i serveis escolars

Correspon a la Coordinacié d’Activitats i Serveis Escolars la coordinacié general de les
activitats escolars complementaries i de les activitats extraescolars del centre sota la

dependencia de la Prefectura d’Estudis.

En particular, son funcions de la Coordinacio d’Activitats i Serveis Escolars :
a) Elaborar la programacié anual de les activitats escolars complementaries.
b) Elaborar la programacié anual de les activitats extraescolars.

c) Donar a conéixer als alumnes la informacié relativa a les activitats escolars

complementaries i a les activitats extraescolars.
d) Promoure i coordinar les activitats culturals i esportives.

e) Coordinar 'organitzacié dels viatges d’estudi, els intercanvis escolars i qualsevol

altre tipus de viatge que es realitzi amb I'alumnat.

f) Distribuir els recursos econdmics destinats pel pressupost del centre entre les

activitats escolars complementaries i les activitats extraescolars.

g) Elaborar una memoaria final de curs amb l'avaluacio de les activitats realitzades que

s’incloura a la memoria anual d’activitats del centre.

h) Vetllar per fer arribar un comunicat escrit a les families on s’informi dels detalls de

les sortides.

2.3.2.7. Coordinaci6 de Llengua, Interculturalitat i Cohesi6 Social

La Direccio del centre pot nomenar una Coordinacié de Llengua, Interculturalitat i
Cohesid Social que vetllara per qué s’adoptin les mesures necessaries per tal de
potenciar les actuacions planificades en matéria de llengua i cohesié social. Quan
aquestes mesures comportin la designacio, per part de la Direccidé del centre, d'un
coordinador o coordinadora de llengua, interculturalitat i cohesié social, sera raonable

assignar a la persona designada funcions com, per exemple:

a) Promoure en la comunitat educativa actuacions per a la sensibilitzacio, foment i
consolidacio de I'educacio intercultural i de la llengua catalana com a eix vertebrador

d’un projecte educatiu plurilingue.
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b) Assessorar l'equip directiu i collaborar en [lactualitzaci6 dels documents

d’organitzacié del centre i en la gestio de les actuacions que fan referéncia a I'acollida i

integracio de l'alumnat nouvingut, a l'atencid a I'alumnat en risc d'exclusid i a la

promocié de I'us de la llengua, I'educacié intercultural i la convivéncia en el centre.

c) Promoure actuacions en el centre i en col-laboraci6 amb I'entorn, per potenciar la
convivéncia mitjancant I'is de la llengua catalana i 'educacio intercultural, afavorint la

participacio de I'alumnat i garantint-ne la igualtat d’oportunitats.

d) Col-laborar en la definicid6 d’estrategies d’atencié a I'alumnat nouvingut i/o en risc
d’exclusio, participar en l'organitzacié i optimitzacié dels recursos i coordinar les

actuacions dels professionals externs que hi intervenen.

e) Participar amb I'equip directiu en les actuacions que es deriven del Pla educatiu

d’entorn.

f) Assumir funcions que es deriven del Pla per a la llengua i la cohesié social i del Pla

d’Acollida, per delegacid de la Direccio del centre.

2. 4 Unitat de Suport a ’Educacio Especial

Les unitats de suport a I'educacié especial (USEE) son recursos per facilitar I'atencié
educativa i promoure la participacid en entorns escolars ordinaris als alumnes amb
discapacitats intel-lectuals i del desenvolupament.

El professorat USEE ha de donar suport als professors del grup ordinari mitjangant
I'elaboracié de materials especifics o adaptats que facilitin la participacié d'aquests
alumnes en les activitats generals del grup i la concrecio d'estratégies per fer possible
la seva participacié a l'aula ordinaria. Aixi mateix, han de desenvolupar activitats
especifiques, individuals o en grup reduit, quan els continguts i les competéncies a
desenvolupar ho facin indispensable.

Els alumnes del recurs USEE han de formar part d'un grup ordinari. Els tutors
d'aquests alumnes seran els docents de les USEE. En la presa de decisions referides
a aquests alumnes hi han de participar els tutors i els seus professors per mitja dels
equips docents i de la comissié d'atencio a la diversitat o rgan equivalent.

Els alumnes atesos pels professionals de la USEE tenen com a marc curricular de
referéncia per al treball de les seves habilitats académiques el mateix que s'estableix
al projecte educatiu per a la resta d'alumnes de la seva edat o del seu grup ordinari de
referéncia i prioritzant aspectes que afavoreixin lI'adquisicié de les habilitats adaptatives
seguents: comunicacio, cura personal, habits d'higiene, viure en comunitat, salut i
higiene, oci i treball. L’alumnat USEE es regira per la mateixa normativa que la resta
d’alumnat de I'Institut.
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Les adaptacions que es facin per a cada alumne es determinaran en el seu pla
individualitzat. Els professors de la USEE col-laboren amb el tutor del grup ordinari en
la tutoria individual dels alumnes USEE que atenen i en el seguiment del seu proces
d'aprenentatge i aporten a l'equip docent, per a l'avaluacié de l'alumne, tota la
informacio sobre I'evolucié en aquelles matéries en que tinguin una intervencioé directa,
i els elements per a la valoracié dels aprenentatges i el procés de maduresa. Aixi
mateix, tots els professors que imparteixin docéncia a l'alumne han d'aportar les
valoracions corresponents.

L'orientador/a educatiu és l'encarregat/da de coordinar les accions educatives relatives
a la coordinacié continuada entre els professors de la USEE, I'orientador/a del centre i
I'equip de I'EAP.

Es també responsabilitat del professorat USEE:

- La realitzacié dels Plans Individuals en aquelles materies realitzades integrament a
'aula USEE i col-laboracié amb la resta de professorat en I'elaboracié del Pl en les
materies realitzades en aula ordinaria.

- Son els responsables de 'aplicacié del Pla d’Acollida per 'alumnat USEE.

- Informaran al claustre de les seves caracteristiques. El professorat haura de poder
disposar d’un document on consti els trets més significatius de cada alumne/a.

- Elaboraran els horaris dels alumne de manera coordinada amb cada grup ordinari.

- Assistiran els equips docents dels grups ordinaris on estigui assignat I'alumnat USEE.
- Faran suport en I'entorn familiar per tal de facilitar la participacio dels pares i mares
en les decisions que afectin els seus fills.

Funcions del personal educador d'educaci6 especial

Correspon al personal laboral de la categoria professional educador d'educacio
especial en centres publics donar suport als alumnes amb necessitats educatives
especials perqué puguin participar en les activitats que organitzi el centre educatiu, aixi
com aplicar programes de treball preparats pel tutor o especialistes i participar en
I'elaboracid i aplicacioé de tasques especifiques relacionades amb:

- autonomia personal, adquisicié d'habits d'higiene, habilitats socials, mobilitat i
desplacaments, estimulacid sensorial, habilitats de vida, transicié a la vida
adulta i preparacid per al moén laboral, escolaritat compartida en centres
ordinaris i centres d'educacio especial...;

- participar en l'aplicacié del projecte educatiu del centre;

- conéixer els objectius i continguts dels programes per tal de poder adequar de
la millor manera possible la seva tasca de col-laboracié amb els mestres tutors i
els especialistes;

- proporcionar als tutors i als especialistes elements d'informacié sobre I'actuacié
de l'alumne, a fi d'adaptar i millorar el seu procés d'aprenentatge.

L’educador/a de la USEE fara suport en l'elaboraci6 de material, suport a l'aula
ordinaria i es coordinara amb els professorat USEE per a l'aplicacio dels PI.
S’encarregara del seguiment de la graella d’habits, actitud i treball que cada alumne/a
tindra.
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Funcions del personal auxiliar d'educacio especial

Correspon al personal laboral de la categoria professional auxiliar d'educacié especial:
ajudar els alumnes amb necessitats educatives especials en els desplagaments per
I'aula i pel centre en general, i fora del centre, col-laborant amb el personal docent en
les sortides escolars, si cal, amb el seu mitja de mobilitat (cadira de rodes, caminadors,
crosses...); ajudar els alumnes en aspectes de la seva autonomia personal (higiene,
alimentacio...) a fi de garantir que puguin participar en totes les activitats; fer els
tractaments especifics dels alumnes en el centre educatiu. També col-laboraran en
I'elaboracié de protocols d’actuacié amb els alumnes que aixi ho necessitin.
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3. DELS ESTAMENTS DE LA COMUNITAT EDUCATIVA

3.1.

Del professorat

El professorat és el col-lectiu encarregat de I'educacié de I'alumnat a l'institut. Tindra

cura

que tothom conegui aquest document de Normes d’Organitzacié i Funcionament

del Centre amb la finalitat d'assolir un clima adequat d'educacié, respecte i correccié

envers les persones, el material, les dependéncies i les instal-lacions del centre. Les

funcions del professorat sén, entre d’altres, les establertes a l'article 91 de la Llei
Organica 2/2006 d’Educacio (LOE), i a I'article 104 de la llei 12/2009 d’Educacié (LEC)

3.1.1. Drets
a. A la llibertat de catedra, d’acord amb la programacié del departament didactic
corresponent.
b. A ésser respectat tant per part de I'alumnat com dels altres membres de la
comunitat educativa.
c. A participar en els organs de govern del centre.
d. A elegir i ésser elegit per als carrecs del centre mitjangcant el Claustre de
professors/es i el Consell Escolar.
e. A ésser informat de la gestié del centre mitjangant el Claustre de professors/es i
el Consell Escolar.
f. A reunir-se lliurement al centre per tractar tant d’assumptes laborals com
pedagogics.
g. A treballar en unes instal-lacions aptes i amb material docent adient per a
desenvolupar dignament la seva tasca.
h. A contribuir a definir les orientacions pedagogiques del Centre, d’acord amb els
documents de gestio (Projecte Educatiu de Centre, etc.).
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3.1.2. Deures

a. D’impartir classes i complir puntualment I'’horari assignat.

b. Assistir als claustres, avaluacions, reunions de coordinacid, reunions de

departament, aixi com a totes les reunions convocades per la Direccio del centre.

c. De fer-se responsable de les instal-lacions, material i ordre en el centre durant tot

el seu horari lectiu i/o fix al centre.

d. De justificar les faltes d’assisténcia i puntualitat d’acord amb la normativa vigent.
S’entén per falta de puntualitat o d’assisténcia, respectivament, el retard o
'abséncia a cadascuna de les activitats incloses al seu horari lectiu i/o fix al
centre. Les faltes injustificades i els retards injustificats seran comunicats als

Serveis Territorials per la Direccié del centre.

e. D’ésser present al centre durant les activitats no lectives sempre que tinguin lloc

dins del seu horari lectiu i/o fix al centre.

f. D’atendre I'alumnat i els seus pares i mares que ho desitgin en I'horari establert a

I'efecte.

g. De dur a la practica la programacié especifica de la matéria, pel que fa als
objectius, continguts, metodologia i criteris d’avaluacié elaborats amb la resta
dels membres del departament didactic, sota la coordinacié del Cap de
Departament. D’informar de forma clara, a comencament de curs, del sistema

d’avaluacio i recuperacié aprovat pel departament corresponent.

h. De comunicar previament les activitats escolars i extraescolars no previstes
inicialment al/a la Cap d’Estudis per tal dobtenir el permis provisional

corresponent, a I'espera del permis definitiu del Consell Escolar.

i. De fomentar I'esperit civic entre la comunitat escolar. D’'implicar-se activament i
de no defugir de situacions conflictives que es donin puntualment amb alumnes,

encara que no siguin alumnes seus.

j-  Controlar diariament I'assisténcia dels alumnes a la seva classe, segons el Pla

d’Absentisme.
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De mostrar els examens un cop corregits a l'alumnat i fer els aclariments
pertinents als qui ho demanin i entrar les notes d’avaluacié d’acord amb el

calendari establert.

De sollicitar autoritzacié prévia a Prefectura d’Estudis per a tot canvi d’horari o

d’aula.

3.1.3. Funcions del professorat a l'aula.

a.

El manteniment a les aules de I'ambient d'estudi, atencio i treball necessaris per

al correcte desenvolupament de les tasques d'ensenyament i aprenentatge.

El control de l'assisténcia de l'alumnat mitjangant els respectius registres
d'assisténcia. A primera hora del mati i de la tarda els donaran al professorat de
guardia que passara per l'aula a recollir-ho per tal que es puguin fer els

enviaments SMS a les families per informar de les abséncies registrades.

El seguiment, per a cada area, de la programacid, dels criteris i de la metodologia
d'avaluacié fixats pel respectiu departament. Aquests criteris d'avaluacié es

comunicaran a I'alumnat al comengament del curs.

L’avaluacié de I'alumnat segons la normativa vigent i resoldre les reclamacions
fetes per 'alumnat respecte a les qualificacions obtingudes al llarg del curs, del

cicle o de final d’etapa.

Tot el professorat vetllara pel bon Us del material comu i de les instal-lacions de
l'institut per part de l'alumnat. El/La professor/a que faci la classe abans de

I'esbarjo i el que faci I'tltima classe del mati o de la tarda deixara tancada I'aula.

Aixi mateix, i amb la col-laboraci6 de I'encarregat del grup d’alumnat, tindra cura

que quedin els llums apagats i les finestres tancades.

El control quotidia de la neteja, I'ordre, I'estat de manteniment i els desperfectes a
l'interior de l'aula. En cas de detectar-se alguna anomalia en aquest sentit, es
comunicara immediatament a Secretaria o a Prefectura d’Estudis del centre, aixi
també es comunicara el nom dels responsables -si son coneguts- dels

desperfectes i el desenvolupament dels fets.
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3.1.4. Professor/a tutor/a

L’accié tutorial té per finalitat contribuir, en col-laboraci®é amb les families, al

desenvolupament personal i social de 'alumnat en els aspectes intel-lectual, emocional

i moral, d’'acord amb la seva edat, i comporta el seguiment individual i col-lectiu de

I'alumnat per part de tot el professorat.

Les actuacions associades a I'acci6 tutorial segueixen I'establert a I'article 15 del

decret 102/2010 d’Autonomia dels Centres Educatius. Les funcions dels professors

tutors/es del centre son:

Sempre que sigui possible, els/les tutors/es han de ser professors/es de tot 'alumnat

del grup.

Els/les tutors/es son els intermediaris entre el grup i la Junta directiva i d’avaluacio. Per

la qual cosa hauran de:

a.

b.

Mantenir informats I'alumnat dels assumptes del centre que els puguin interessar.

Informar el professorat del grup sobre aquelles questions dels alumnes que
poden tenir influéncia en el seu rendiment académic i/o el seu comportament al

centre.

Fer un seguiment individualitzat de l'alumne/a utilitzant els procediments
habituals: entrevista personal, fitxa de registre, avaluacions, control de

'absentisme, ...

Dur a terme el Pla d'acollida per al seu alumnat, informar-los sobre els horaris,
les activitats del seu nivell académic contemplades dins la Programacié General

Anual de Centre, les Normes d’Organitzacié i Funcionament del Centre, etc...

Desenvolupar les sessions de tutoria d'acord amb el PAT del centre, per tal de
fomentar el coneixement mutu i la integracié de I'alumnat a l'institut, aixi com per
resoldre els problemes que es plantegin. La Coordinacié Pedagogica coordinara
la programacié de l'accié tutorial per tal d’unificar les accions tutorials en els
diferents nivells. El material a utilitzar en les sessions de tutoria estara disponible

en la intraweb del centre. Vetllaran per I'actualitzacié del material.

Mantenir una reunidé col-lectiva amb els pares/mares d'alumnes de la tutoria,

durant el primer trimestre de cada curs. En aquesta trobada s'informara de les
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caracteristiques de l'institut, les normes de funcionament i conducta, el pla

d'estudis,etc.

g. Entrevistar-se amb els pares o tutors legals dels alumnes, quan el cas ho
requereixi, dins de I'horari previst. De manera excepcional, I'entrevista es podra

fer a una altra hora préviament acordada.

h. Fer, durant el curs, amb el pare/mare de cada alumna/e una entrevista com a
minim i les que siguin necessaries per al correcte seguiment de I'alumne/a. i per

informar del seu rendiment escolar.

i. Controlar l'assisténcia de tot I'alumnat del grup, fer-se carrec dels justificants
signats per les families o pel mateix alumnat si és major d’edat, i valorar-los.
Notificar periddicament les faltes d’assisténcia o retards a les families i a la

Prefectura d’Estudis, segons el Pla d’Absentisme del centre.

j.  Supervisar la conservacié de l'aula del seu grup. Els desperfectes que s’hi puguin
produir els notificara la tutora immediatament a la persona encarregada del

material.
k. Fer un seguiment del calendari d’examens del curs.

I. Presidir les sessions de preavaluacié i d’avaluacié ordinaria, preparar-les
préviament amb l'alumnat i fer constar en acta els acords presos. Vetllaran per a
que el professorat del grup del qual és tutor entri les notes de les matéries

d'acord amb el calendari establert per a cada avaluacio.

m. Tenir cura, juntament amb la Prefectura d’Estudis, de I'elaboracié dels documents
acreditatius dels resultats de I'avaluacié (actes) i de la comunicacioé d'aquests a

les families (butlletins).

n. Fer arribar a les families els resultats del procés d'avaluacio i controlar que els

alumnes retornin els butlletins de notes signats pels pares i/o mares.

o. Traslladar al departament o seminari corresponent per tal que s’estudiin les
reclamacions sobre qualificacions fetes al llarg del curs que no s’hagin resolt
directament entre el/lla professor/a i l'alumne/a afectat. Les reclamacions
formulades i la seva resolucié raonada es faran constar en un acta elaborada a

aquest efecte pel tutor/a i signada pels membres de la junta d'avaluacio.

p. Orientar 'alumnat en I'eleccié del curriculum diversificat.
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g. Convocar els/les professors/es del grup, en col-laboraci6 amb la Prefectura

d'Estudis o la Coordinacié Pedagodgica, quan ho consideri necessari.

r. Fer constar en un full de seguiment académic de cada alumne/a les observacions
pertinents del procés d'aprenentatge, entrevistes amb els pares, copia dels fulls
de faltes de comportament o expedients. Els custodiara i els posara a disposicio
dels altres professors de I'alumne/a. La carpeta del grup es deixara a I'armari del

tutor.

s. Vetllar, amb l'ajut de la Coordinacié Pedagogica i la Coordinacié LIC, per a
l'adequada integracid dels alumnes procedents de l'ensenyament primari i
d’incorporaci¢ tardana al centre, tot tenint cura dels casos que requereixen

especial atencio.

t. Els tutors podran demanar amb el vist-i-plau de la Prefectura d’Estudis o la
Coordinacié Pedagogica la intervencié del psicopedagog/a del centre o el
psicoleg/oga de 'EAP per tractar els casos d'alumnat amb problemes especifics

o d’incorporacié tardana.

u. Els/Les tutors/es de Batxillerat orientaran I'alumnat per tal que I'eleccié del seu
curriculum diversificat doni resposta als seus interessos i necessitats tant actuals

com futurs.

v. Els/Les tutors/es impartiran I'hora de tutoria en el seu horari lectiu, i aquesta hora
constara com a hora lectiva tant del grup d’alumnes com del tutor. A més, els/les

tutors/es dedicaran una hora lectiva per a atencié individual d’alumnat i/o families.

3.1.5. Assisténcia del professorat.

a. La preséncia dels professors en el centre és obligatoria en:
e Hores lectives i de guardia
e Claustres ordinaris i extraordinaris
¢ Reunions de Departament i/o Seminari
e Juntes d'avaluacié
¢ Reunions d’equips docents

e Actes i reunions relacionades amb el seu carrec
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¢ Reunions degudament convocades per la Direccid

b. El professorat assistira amb puntualitat a les tasques educatives assignades.
L'assisténcia i puntualitat del professorat es controlara mitjangant el full de

guardies.

c. Sobn justificables totes aquelles abséncies incloses com a llicéncies i permisos en la
Llei de la Funcié Publica de I'Administracié de la Generalitat de Catalunya. Caldra
justificar qualsevol d'aquestes abséncies per escrit emplenant el model que hi ha a

I'abast i adjuntant el justificant demostratiu de la naturalesa de I'abséncia.

d. Mensualment s'elaborara i es fara public a la sala de professors el llistat nominal
d'abséncies del professorat en les condicions que marqui per a cada curs el

Departament d'/Ensenyament.

e. Caldra ser puntual en la finalitzacié de les sessions de classe, tant si suposen canvi
de classe com sortida al pati o final de jornada lectiva. Només en circumstancies
excepcionals i amb el consentiment de la Direccié del centre es podra sortir amb
antelacio. Durant els examens, no es deixara sortir de l'aula cap alumne/a malgrat

que I'hagin acabat.

3.2. De I'alumnat

3.2.1. Drets de I'alumnat

D’acord amb l'article 21 de la llei 12/2009 d’Educacié (LEC), 'alumnat té dret a:

1. Els/Les alumnes, com a protagonistes del procés educatiu, tenen dret a rebre una

educacio integral i de qualitat.

2. L’alumnat, a més dels drets reconeguts per la Constitucié, I'Estatut i la regulacio

organica del dret a 'educacio, té dret a:
a. Accedir a I'educacio en condicions d’equitat i gaudir d’igualtat d’oportunitats.

b. Accedir a la formacioé permanent.
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c. Rebre una educacié que n’estimuli les capacitats, en tingui en compte el ritme

d’aprenentatge i n’'incentivi i en valori I'esforg i el rendiment.
d. Rebre una valoracio objectiva de llur rendiment escolar i de llur progrés personal.
e. Esser informats dels criteris i els procediments d’avaluacié.
f. Esser educats en la responsabilitat.

g. Gaudir d'una convivéncia respectuosa i pacifica, amb I'estimul permanent

d’habits de dialeg i de cooperacio.
h. Esser educats en el discurs audiovisual.
i. Esser atesos amb practiques educatives inclusives i, si escau, de compensacio.

j-  Rebre una atencio6 especial si es troben en una situacié de risc que eventualment

pugui donar lloc a situacions de desemparament.
k. Participar individualment i col-lectivament en la vida del centre.
I. Reunir-se i, si escau, associar-se, en el marc de la legislacié vigent.
m. Rebre orientacid, particularment en els ambits educatiu i professional.
n. Gaudir de condicions saludables i d’accessibilitat en 'ambit educatiu.

o. Gaudir de proteccio social, en 'ambit educatiu, en els casos d’infortuni familiar o

accident.

Qualsevol incompliment d’aquests drets podra ser denunciat per I'afectat o els seus
representants legals per escrit al director/a del centre. També es podran presentar

davant la Delegacio Territorial corresponent del Departament d'Ensenyament.

3.2.2. Deures de I'alumnat

D’acord amb larticle 22 de la llei 12/2009 d’Educacié (LEC), l'alumnat té dret a
estudiar per aprendre, que és el deure principal de I'alumnat i comporta els deures

seguents:

a. Assistir a classe.
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b. Participar en les activitats educatives del centre.

c. Esforcar-se en l'aprenentatge i en el desenvolupament de les capacitats

personals.
d. Respectar la resta d’alumnat i 'autoritat del professorat.
L’alumnat, a més dels deures que especifica I'apartat anterior, i sens perjudici de
les obligacions que els imposa la normativa vigent, té els deures seguents:
a. Respectarino discriminar els membres de la comunitat educativa.
b. Complir les normes de convivéncia del centre.

c. Contribuir al desenvolupament correcte de les activitats del centre, especialment
les que [lafectin directament, com sén la comunicacié professorat-pares,
realitzacid6 d’exercicis i proves, lliurament de justificants i butlletins de

qualificacio...
d. Respectar el projecte educatiu i, si escau, el caracter propi del centre.

e. Ferun bon Us de les instal-lacions i el material didactic del centre.

3.2.3. Participaci6 de I'alumnat a la vida del centre

3.2.3.1. Els delegats i delegades de classe i altres carrecs. Eleccio i funcions.

L’alumnat de cada classe triara durant els primers quinze dies del curs escolar els/les
delegats/des i altres carrecs del grup-classe. Com a minim hi haura dos representants
de l'alumnat per grup-classe: delegat/da i subdelegat/da, carrecs de nomenament
obligat, sense perjudici que el/la professor/a tutor/a o els equips docents puguin decidir
la creacido d’altres carrecs amb responsabilitats diverses, com per exemple un

responsable de I'agenda digital de deures, d’ordre i neteja o de la llista d’assisténcia.

Els/Les delegats/des de classe son els/les representants de I'alumnat de cada grup

davant els professorat, tutors/es, equip directiu i coordinacions.

S'escullen a cada grup per un periode d’'un curs complet. El subdelegat/da ajudara al

delegat/da en les seves tasques i el/la substituira en cas de malaltia o abséncia.
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Les principals funcions del delegat/da son:

a. Representar els companys i companyes de classe davant els organs de gestio

del centre: Direccid, Coordinacio, Tutoria, etc.

b. Col-laborar amb el/la tutor/a del grup en la deteccid i solucié dels problemes

academics, disciplinaris, etc. que sorgeixin al llarg del curs.

c. Notificar immediatament els desperfectes detectats a I'aula del grup, bé al tutor/a

o bé al Secretari/aria.

d. Comunicar I'abséncia de professorat després de 10 minuts d’iniciada la classe al
professorat de guardia o al/a la Cap d’Estudis o altre component de I'Equip

Directiu si es donés el cas que aquesta abséncia no hagués estat prevista.

e. Actuar de moderador/a i dinamitzador/a del grup-classe quan es facin reunions a

la classe per discutir i solucionar problemes del grup.

f. Colllaborar amb la Coordinaci6 Pedagodgica per dur a terme qualsevol tipus

d'activitat cultural, educativa o de lleure que es consideri interessant.

g. No podran ser candidats/es a delegat/da els/les alumnes que en el moment de
I'eleccié tinguin obert un expedient disciplinari. La condicié de delegat/da podra
ser retirada a proposta del tutor/a o I'equip directiu per reincidir en la comissié de

faltes greus (com a minim dues).

h. El/la tutor/a, a proposta del grup o de I'equip docent podra cessar el/la delegat/da
quan no compleixi correctament les tasques i funcions que li han estat
encomanades. A continuacié es procedira a una nova votacid per elegir

delegat/delegada.

i. Participaran en el Consell de Delegats/des i a les reunions a qué siguin
convocats oficialment. EI Consell de Delegats/des estara format per tots els
delegats/des i subdelegats/des dels grup-classe, els/les representants dels
alumnes al Consell Escolar i els/les representants dels alumnes al Consell de

Nois i Noies de I'Hospitalet de Llobregat.

S’establiran reunions amb periodicitat mensual entre el Consell de Delegats/des i
I'equip directiu, presidides pel Director/a del centre, de manera que el/la Secretari/aria

del centre hi actuara com a secretari/aria de la reunié. L’acta de la reunié sera tramesa
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per via electronica (e-mail) a tots els membres del Consell de Delegats, els quals la

faran publica a les sessions de tutoria dels seus grups-classe.

El Consell de Delegats/des, mitjancant els representants de l'alumnat al Consell
Escolar, podra sol-licitar per escrit, a la Direccié del centre o al cap d’estudis, una
reunié extraordinaria del propi Consell. El/La Director/a o el/la Cap d’Estudis la

permetran si és prou motivada.

3.2.3.2. L'associacio d'estudiants

Al centre es podran constituir associacions d'estudiants que es regularan per l'article
24 de la llei 12/2009 d’Educacié (LEC). Es finangaran a través de les seves quotes i de

les subvencions que puguin rebre de I'Ajuntament o d'altres institucions.

L'equip directiu procurara que disposin dels espais adients per a dur a terme les seves

tasques i reunions.

Les associacions d’estudiants es comunicaran amb l'alumnat mitjangant els seus
representants en el Consell de Delegats/des, després de sol-licitar-ho i rebre la

conformitat de la Direccié del centre.

Les activitats que proposin les associacions hauran de tenir com a objectiu prioritari el
fomentar la sana convivéncia de tots els membres de la comunitat educativa i la

integracio activa de I'alumnat en la vida del centre.

3.2.4. Dret de vaga

El Consell Escolar pot determinar que a partir del tercer curs de I'educacié secundaria
obligatoria, les decisions col-lectives adoptades per I'alumnat, en relaci6 amb la seva
assisténcia a classe, no tinguin la consideracio de falta ni siguin objecte de sancio
quan la decisio sigui resultat de I'exercici del dret de reunid, hagi estat préviament
comunicada pel consell de delegats i delegades a la Direccid del centre i es disposi de
la corresponent autoritzacié dels seus pares/mares. En aquest sentit, 'alumnat haura

de justificar la seva abséncia mitjangant una autoritzacié dels pares/mares o tutors/es
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legals i nomeés aixi podra sortir del centre. Per raons de convivéncia i organitzacio

caldra avisar de la decisi6 adoptada amb 48 hores d’antelacid6 a la Prefectura
d’Estudis.

Per a 'alumnat de Batxillerat no es considerara falta ni podra ser objecte de sancié
les decisions col-lectives de I'alumnat sobre la seva assisténcia a classe, quan siguin
resultat de I'exercici del dret de reunio i el Consell de delegats/des ho hagi comunicat

préviament a la Direccio del centre.

El centre ha de garantir el dret de I'alumnat que no desitgi secundar les decisions

sobre 'assisténcia a classe a romandre al centre degudament ates.

3.3. Del Personal no docent

El personal no docent del centre el formen els integrants del personal d’administracio i
serveis (PAS): personal d’administracio, subaltern i de neteja, i el personal d’atencid

educativa.

3.3.1. Drets

a. A ser respectat en la seva dignitat personal i professional per tots els membres

de la comunitat educativa.

b. A participar, mitjangant els seus representants al Consell Escolar, en la gesti6 del

centre.
c. A poder expressar les seves reclamacions davant Direccié o Secretaria.

d. A poder traslladar els seus suggeriments davant Direccié o Secretaria, a fi de

millorar la gesti6 del centre.
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e. A ser informats, per part de I'equip directiu, de totes les questions que els puguin

afectar.

3.3.2. Deures

3.3.2.1. Personal de neteja

Les feines assignades al personal de neteja es regiran pel conveni col-lectiu
interprovincial pel personal de neteja del Departament d’Ensenyament de la

Generalitat de Catalunya.

3.3.2.2. Pel funcionariat del Cos subaltern
a. Obriritancar el centre.

b. Vigilar els espais i les persones que accedeixen al centre, demanant-les, si cal, la

seva identificacio.

c. Encendre i apagar la calefaccio, activar i desactivar les alarmes, i en general tenir
cura i control dels diferents subministraments: aigua, llum i gas, i comunicar a
Secretaria les deficiencies que, a cop d'ull, es puguin detectar en aparells i

conduccions.

d. Realitzar les tasques que requereixen La utilitzaci6 de maquines de reprografia,

enquadernacio i similars.

e. Custodiar el material, el mobiliari, les instal-lacions, i les claus de les diverses
dependéncies i assegurar-se que els locals estiguin perfectament tancats abans

de connectar el sistema d'alarma.

f.  Comunicar les trucades rebudes a I'alumnat, al professorat o a I'equip directiu,
(segons s’escaigui). En cas de comunicats de retards o abséncies de professorat
cal fer arribar l'avis Prefectura d’Estudis, un altre membre de I'equip directiu, o,

en el seu defecte, al professorat de guardia.

g. Rebre i distribuir el correu, documents i objectes propis de ['activitat

administrativa del centre.
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h. Informar i atendre les persones que entrin a I'Institut o que truquin i adrecar-les a

qui correspongui.

i. Realitzar, dins i fora del centre, els encarrecs relacionats amb les seves funcions

que li facin des de Secretaria en el seu horari laboral.
j-  Traslladar material i mobiliari quan sigui necessari.

k. Collaborar des del seu lloc de permanéncia en l'ordre del centre, atenent

I'alumnat en la mesura de les seves possibilitats.

[.  Altres tasques que no requereixen una especialitzacidé (per exemple, canviar un
fluorescent, perd no un endoll) i que li siguin encomanades per algun membre de

I'equip directiu.

3.3.2.3. Pels funcionaris del Cos Auxiliar Administratiu
Les funcions propies d’aquests funcionaris son:
a. Atencio al public
b. Mecanografiat i despatx de correspondéncia
c. Transcripcié i copia literal de documents

d. Manipulacié basica de maquines i equips d'oficina: fotocopiadores, fax,

ordinadors...
e. Registre i arxiu de documentacio.

f. Treballs d’informatica derivats dels procés de matriculacié i avaluacid dels

alumnes
g. Recollidaitramesa de dades mitjangant el correu electronic i el teléfon

h. Altres de similars que li siguin encarregades pel Director/a, el/la Cap d’estudis o

Secretari/aria del centre
i. Liquidacié de les assegurances escolars

j. Les tasques de correspondéncia i calcul senzill que els puguin ésser

encomanades per la Secretaria del centre.

k. Custddia de la caixa de Secretaria i del seu balang
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I.  Col-laborant amb els organitzadors de viatges o activitats, elaboracié dels llistats

d’alumnes, aixi com dels certificats necessaris.

m. Altres tasques auxiliars o administratives que els puguin ésser encomanades per

la Direccid i per la Secretaria del centre.

n. En general, la realitzaci6 de totes les tasques indicades des dels Serveis

Territorials.

3.4. De les families

Son els primers responsables de I'educacio dels seus fills/es i signen, juntament amb
la comunitat educativa del Centre, la Carta de Compromis Educatiu (annex 1)
adaptada a les seves necessitats, en la qual s’han d’expressar els objectius necessaris
per assolir un entorn de convivencia i respecte per al desenvolupament de les
activitats educatives, d’acord amb l'article 20 de la llei 12/2009 d’Educacié (LEC).

3.4.1 Drets dels pares i mares, tutors o responsables leqgals de I'alumnat

D’acord amb l'article 25 de la llei 12/2009 d’Educacio (LEC), les mares, els pares o els
tutors/es legals de I'alumnat, a més dels altres drets que els reconeix la legislacio

vigent en matéria d’educacio, tenen dret a rebre informacié sobre:
a. El projecte educatiu
b. El caracter propi del centre
c. Els serveis que ofereix el centre i les caracteristiques que té.

d. La carta de compromis educatiu, i la coresponsabilitzacié que comporta per ales

families.

e. Les normes d’organitzacié i funcionament del centre
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f. Les activitats complementaries, si n’hi ha, les activitats extraescolars i els serveis

que s’ofereixen, el caracter voluntari que aquestes activitats i serveis tenen per a

les families, l'aportaci6 econdmica que, si escau, els comporta i la resta

d’'informacio rellevant relativa a les activitats i els serveis oferts.
g. La programacié general anual del centre
h. Les beques i els ajuts a I'estudi

i. Les mares, els pares o els/les tutors/es de I'alumnat matriculat en un centre tenen
dret a rebre informacié sobre I'evolucié educativa de llurs fills. Amb aquesta
finalitat, el Departament ha de preveure els mitjans necessaris perquée els
centres, el professorat i altres professionals puguin oferir assessorament i

atencio adequada a les families, en particular per mitja de la tutoria.

3.4.2. Deures dels pares/mares de I'alumnat

D’acord amb l'article 25 de la llei 12/2009 d’Educacio (LEC), les mares, els pares o
els/les tutors/es legals tenen el deure de respectar el projecte educatiu i el caracter
propi del centre, el dret i el deure de participar activament en I'educacio de llurs fills, el
deure de contribuir a la convivéncia entre tots els membres de la comunitat escolar i el
dret de participar en la vida del centre per mitja del Consell Escolar i dels altres

instruments de queé es dotin els centres en exercici de llur autonomia.

La Direcciod del centre ha de promoure, en el marc de les seves competéncies, les
mesures adequades per a facilitar 'assisténcia de mares i pares a les reunions de
tutoria i l'assisténcia de llurs representants als Consells Escolars i als altres drgans de
representacié en qué participin.

Atés que la tasca educativa no és competéncia exclusiva del centre, siné un deure
dels pares i mares, no només compartit amb el centre, sind6 que comenca a les propies
llars, les mares i els pares han de responsabilitzar-se de l'assisténcia puntual dels
seus fills/es a totes les activitats del centre i del seguiment de I'aprofitament que fan

d’aquestes activitats.

Els pares i mares o tutors/es han de justificar de forma adient les faltes d’assisténcia

i/o puntualitat dels seus fills. En el cas que I'abséncia o retard del fill/a sigui previsible,
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haura de ser anunciat amb antelacié suficient. El professorat podra requerrir-los

justificacié documental de les abséncies en cas de reiteracio.

Els pares i mares o tutors/es hauran d’autoritzar les sortides extraescolars dels

alumnes menors d’edat, si hi estan d’acord.

Els pares i mares o tutors/es tenen I'obligacié d’assistir, amb esperit de col-laboracid, a
totes les reunions, entrevistes i requeriments que els facin els professors, tutors i

membres de I'equip directiu, en I'’horari establert pel centre.

Els pares i mares o tutors/es han d’atendre a les indicacions que es facin des del
centre referents a tot alld que contribueix a I'educacid dels seus fills i al millor

funcionament del centre.

Els pares i mares o tutors/es tenen I'obligacié de vetllar perqué els seus fills facin les

tasques académiques proposades pel centre: estudis, treballs, exercicis, lectures...

Els pares i mares o tutors/es han de vetllar pel compliment, per part dels seus fills, de
les possibles sancions que els siguin imposades, ajudant-los a reflexionar i a ser
responsables. En aquest sentit, el compliment de sancions té prioritat sobre qualsevol

altra activitat que I'alumne/a realitzi fora del centre, que mai no podra condicionar-lo.

En cas d’'incompliment manifest i reiterat dels seus deures, per part dels pares i mares
o tutors/es, el centre té I'obligacié de reclamar I'actuacio d ‘altres instancies pertinents

de ’'Administracio.

L’alumnat que intencionadament o per negligéncia causi danys a les instal-lacions del
centre educatiu o al seu material o el sostregui esta obligat a reparar el dany o a
restituir el que hagi sostret. En tot cas, la responsabilitat civil correspon als pares i
mares o tutors/es en els termes previstos a la legislacio vigent. En el cas que un grup
d’alumnes amagui la responsabilitat concreta d’algu en uns danys produits, tot ell
haura de fer-se responsable dels desperfectes, atés que es més educativa 'assumpcid

col-lectiva de responsabilitats que la impunitat reiterada en les faltes comesses.

Els pares i mares o tutors/es tenen I'obligacié de respectar qualsevol altre compromis
que no figuri en aquestes NOFC i que consti en la Carta de Compromis Educatiu (aixi

com la Direcci6 del centre també es compromet en el mateix sentit).
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3.4.3. Participaci6 dels pares i mares a la vida del centre

Els pares i mares dels alumnes exerceixen la seva participacié a través de |'associacio
de pares i mares i dels representants en el Consell Escolar, d’acord amb l'article 26 de
la llei 12/2009 d’Educacié (LEC)

Participaran en la gestié educativa d’acord amb la legislacio vigent i allo disposat en

aquestes normes.

Seran atesos pel professorat i tutors/es dels seus fills en els horaris fixats en la

Programacié General Anual del Centre.

Assistiran a les reunions convocades segons la Programacié General Anual del

Centre.

Rebran informacio correcta i puntual del comportament i activitat académica dels seus
fills.

Podran pertanyer a I'Associacié de Mares i Pares d’Alumnes (AMPA) segons els seus
reglaments especifics. L'AMPA podra tenir com a domicili social el centre docent,

prévia autoritzacié de la Direccio.
Defensaran els seus drets respecte a I'educacio dels seus fills.

Escolliran I'ensenyament de religié o els ensenyaments alternatius a la religio per als

seus fills menors d’edat.

Tenen el dret d’elegir i ser elegits membres del Consell Escolar o d’altres érgans amb

representacio de pares.

A I'horari dels tutors/es hi constara almenys una hora per tal de poder-los rebre amb

prévia sol-licitud d’entrevista.

Tenen dret a ser informats a principi de curs de I'horari, calendari, dates d’avaluacio i
nom dels professors/es dels seus fills/es. Rebran puntualment informacié dels
esdeveniments que alterin el normal desenvolupament de I'horari escolar (vagues,

sortides, jornades especials...)
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3.4.3.1. LAMPA

Col-laborara en la promoci6 de les activitats educatives complementaries i
extraescolars aixi com de la gestio dels llibres de text amb I'ajuda de la Secretaria del

centre.

L’horari d’atencio a les families sera establert per la mateixa associacié en funcié de

les seves possibilitats, intentant tenir una atencié setmanal com a minim.

La Direccio del centre vetllara per mantenir un contacte continuat amb els/les seus/ves
representants i facilitara tot alld que sigui necessari pel desenvolupament de les seves

tasques dintre de les possibilitats del centre.

El bloc de 'TAMPA sera gestionat per la mateixa associacié. El lloc web de l'institut

tindra un enllag directe a aquest bloc: http://ampaiesbellvitgel.blogspot.com/
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4. MESURES DE PROMOCIO DE LA CONVIVENCIA

La millor manera d’assegurar una bona convivéncia al centre és I'exercici dels drets i
deures de cadascu, amb esperit col-laborador. Ara bé, cal tenir en compte alguns
casos singulars com sén els de l'alumnat nouvingut i el personal de recent
incorporacio, per la qual cosa el centre disposa d’'un Pla d’Acollida. Tots els membres

de la comunitat escolar tenen el dret a una bona convivéncia i el deure a facilitar-la.

El Pla d’Acollida de I'Institut Bellvitge és el conjunt de les actuacions que el centre ha
de posar en marxa per tal de facilitar 'adaptacié de I'alumnat, families i personal que
s’incorpora de nou al centre, i promoure la convivéncia i la inclusié en la comunitat

escolar.

Aquestes actuacions fan referéncia, per una banda, a l'acollida de l'alumnat que
s’incorpora al centre, i que ha de portar a terme un procés d’adaptacié escolar i, si és
nouvingut, d’aprenentatge de la llengua i, per una altra, a tota persona treballadora del
centre recentment incorporada. De cara a la concrecio de les activitats d’aquest Pla,
hem tingut en compte el context i la realitat del nostre centre, les caracteristiques del
professorat i de [lalumnat, individualment i colllectivament, aixi com [Ientorn

sociocultural de les families.

En el cas particular per I'alumnat, tant les condicions escolars de I'alumne com les
socioeconomiques de la familia poden ser molt diverses, pero en tot cas es planteja
necessariament un procés d’adaptacié i inclusié que es pot facilitar mitjangant unes

actuacions d’acollida.
Els objectius finals del Pla d’Acollida son, prioritariament:

1. Aconseguir que tota persona que s’incorpora al centre comprengui el seu

funcionament, i s’hi adapti juntament amb la resta de la comunitat educativa.

2. Aconseguir que, si lalumne/a és nouvingut/da, assoleixi les competéncies

linguistiques minimes per tal de poder incorporar-se a l'aula ordinaria.

A més, per tal de facilitar la convivéncia en alld quotidia, hi ha un Decaleg de
normes.Tot el professorat s’encarregara de vetllar pel compliment d’aquest decaleg
que sera difés al maxim en el centre. Totes les aules de grup han de tenir penjades en

el seu suro aquestes normes. (Annex 2).
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4.1. Projecte de mediacio

La mediacio és un procediment per a la prevencio i la resolucio de conflictes que es fa
servir en ambits diversos de la societat actual, no només en el marc escolar. Des de fa
anys I'Institut Bellvitge promou el millor clima de convivencia possible dins la comunitat
educativa mitjangant el dialeg i la mediacié. Per garantir aquest bon clima de
convivéencia és important que els alumnes coneguin el Pla de Mediacié. La mediacié és
un procés educatiu per gestionar els conflictes de convivéncia que sorgeixen en els

centres, permet prevenir situacions de tensio i intentar solucionar problemes existents.

La missid dels mediadors/es és facilitar el dialeg entre les parts enfrontades. No es

podra mediar en els casos seguents:

a. Quan s’hagi produit una agressio, amenaga o vexacié a algun membre de la
comunitat educativa, si s’ha emprat greu violéncia o intimidacio, o si es tracta
d’una reiterada i sistematica comissiéo de conductes contraries a les normes de

convivencia del centre.

b. Quan ja s’hagi utilitzat el procés de mediacié amb el mateix alumne o alumna, en

dos conflictes durant el mateix curs escolar.

Qualsevol alumne/a, per iniciativa propia o per recomanacio d’altres persones del
context on sorgeix el conflicte, pot sol-licitar prendre part en un procés de mediacio per
tal d’aclarir la situacio i evitar la possible intensificacié del conflicte. Aixi mateix, un cop
detectada una conducta contraria a les normes de convivéncia del centre es pot oferir
a l'alumne/a la possibilitat de resoldre el conflicte per la via de mediacio, llevat dels
casos esmentats anteriorment als apartats a) i b) del Preambul al Projecte de
Mediacio.

L’Equip de Mediacio (format per professorat i alumnat) estara coordinat per un membre
del professorat, que tindra la categoria de Coordinador/a del Servei de Mediacio i que
tindra com a tasca principal el vetllar perqué el servei de mediacidé sigui un servei
eficag a tots els efectes. Els acords presos en un procés de mediacié s’han de recollir

per escrit.

Si el proceés s’inicia durant la tramitacié d’un procediment sancionador, el centre ha de

disposar de la confirmacié expressa de I'alumne o alumna, i si és menor, dels seus
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pares/mares, en un escrit dirigit a la Direccid del centre on consti I'opcid per la

mediacio i la voluntat de complir 'acord a qué s’arribi. En aquest cas, s’atura

provisionalment el procediment sancionador.

Si la solucié acordada inclou pactes de reparacid, s’ha d’especificar a quines accions
reparadores en benefici de la persona perjudicada es compromet I'alumne i, si és el
cas, els seus pares o tutors i, en quin termini s’han de dur a terme. Si la solucio

acordada inclou pactes de conciliacio, aquesta s’ha de dur a terme en el mateix acte.

Només s’entén produida la conciliacié quan I'alumne/a reconegui la seva conducta, es
disculpi davant la persona perjudicada i aquesta accepti les disculpes; i només s’entén
produida la reparacié quan I'alumne dugui a terme, de forma efectiva, les accions
reparadores en benefici de la persona perjudicada a qué s’hagi compromeés. Aquestes
accions poden ser la disculpa formal verbal i/o per escrit, la restituciéo de la cosa, la
reparacio economica del dany o la realitzacié de prestacions voluntaries, en horari no

lectiu, en benefici de la comunitat del centre.

Si el procés de mediacié es duu a terme un cop iniciat un procediment sancionador,
una vegada produida la conciliacio i, si hi haguessin pactes de reparacio, la persona
mediadora ho comunicara per escrit al director del centre i l'instructor de I'expedient

formulara la proposta de resolucié de tancament de I'expedient disciplinari.

Si el procés de mediacio finalitza sense acord, o si s’incompleixen els pactes de
reparacio per causes imputables a I'alumne/a o als seus pares o tutors, la persona
mediadora ho ha de comunicar al director del centre per tal d’iniciar I'aplicacié de

mesures correctores o el procediment sancionador corresponent.

Quan no es pugui arribar a un acord de mediacié perqué la persona perjudicada no
accepti la mediacio, les disculpes de I'alumne/a o el compromis de reparacié ofert per
aquest, o quan el compromis de reparacié acordat no es pugui dur a terme per causes
alienes a la voluntat de l'alumne, aquesta actitud ha de ser considerada com a

circumstancia que pot disminuir la gravetat de la seva actuacio.

El procés de mediacié s’ha de resoldre en el termini maxim de quinze dies des de la
designaci6 de la persona mediadora. L’alumne/a que rebutgi o no aprofiti
convenientment la possibilitat de mediaci6 haura de ser assabentat, per I'Equip
Mediador i algun membre de la Junta Directiva de les consequéncies que podria

comportar la via disciplinaria.
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5. REGIM DISCIPLINARI

El régim disciplinari del centre es fonamenta en els articles 23, 24 i 25 del decret
102/2010 d’Autonomia dels Centres Educatius; els articles 21 i 22 de la llei 12/2009
d’Educacié (LEC), sobre drets i deures de l'alumnat; i el capitol V de la llei 12/2009
d’Educacié (LEC) sobre Convivéncia als centres educatius, i el decret 279/2006 de

Drets i Deures dels alumnes.

e En cas de conflictes entre alumnes es procurara que els implicats resolguin
directament el conflicte per la via de la mediacio, llevat dels casos esmentats als

apartats a) i b) del Preambul al Projecte de Mediacio.

e Si no s’arriba a una solucid consensuada es recorrera a la intervencié del tutor/a, i

finalment, en cas necessairi, intervindra la Prefectura d’Estudis o la Direccio.

5.1. Conductes contraries a les normes de convivencia del centre i

mesures correctores

5.1.1. Conductes o faltes lleus perjudicials per a la convivéncia en el centre

S’han de considerar conductes o faltes lleus contraries a les normes de convivéncia
del centre les seguents, sempre que no siguin reiterades (en aquest cas s’aplicara
'apatat 5.1.2 d):

a. Les faltes injustificades de puntualitat o d’assisténcia a classe.

b. Els actes d’incorreccié o desconsideraciéo amb els altres membres de la comunitat

escolar.

c. Els actes injustificats que alterin el desenvolupament normal de les activitats del

centre.
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d. Els actes d’indisciplina i les injuries o les ofenses contra membres de la comunitat

escolar.

e. El deteriorament, causat intencionadament, de les dependéncies del centre, o del

material d’aquest o del de la comunitat escolar.

f.  Qualsevol altra incorreccié que alteri el normal desenvolupament de I'activitat

escolar, que no constitueixi falta segons aquest apartat de les NOFC.

5.1.2. Conductes o faltes greument perjudicials per a la convivéncia en el centre

D’acord amb l'article 37 de la llei 12/2009 d’Educacié (LEC) s6n sancionables com a
faltes greus, en els termes i amb el procediment establerts en aquest apartat, les

seguents conductes greument perjudicials per a la convivencia en el centre:

a. Les injuries, ofenses, agressions fisiques, amenaces, vexacions o humiliacions a
altres membres de la comunitat educativa, el deteriorament intencionat de llurs
pertinences i els actes que atemptin greument contra llur intimitat o llur integritat

personal.

b. L'alteracio injustificada i greu del desenvolupament normal de les activitats del
centre, el deteriorament greu de les dependéncies o els equipaments del centre,
la falsificacio o la sostracciéo de documents i materials académics i la suplantacio

de personalitat en actes de la vida escolar.

c. El consum, la possessio o la incitacidé al consum de subtancies que puguin ser

perjudicials per a la salut.

d. La comissio reiterada d'actes contraris a les normes de convivéncia del centre.

5.2. Aplicacio de mesures correctores i de sancions

Es poden corregir i sancionar els actes contraris a les normes de convivéncia del

centre aixi com les conductes greument perjudicials per a la convivéncia, tipificades en
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aquest reglament com a falta, realitzades per l'alumnat dins del recinte escolar o

durant la realitzacié d’activitats complementaries i extraescolars.

Igualment, poden corregir-se i sancionar-se les actuacions de I'alumnat que, encara
que dutes a terme fora del recinte escolar, estiguin motivades o directament
relacionades amb la vida escolar i afectin els seus companys o companyes o altres

membres de la comunitat educativa.

La imposicié a I'alumnat de les mesures correctores i de les sancions que preveu
aquest reglament ha de tenir en compte el nivell escolar en qué es troba, i les seves
circumstancies personals, familiars i socials, ha de ser proporcionada a la seva
conducta i ha de contribuir al manteniment i la millora del seu procés educatiu, d’acord
amb l'article 24 del decret 102/2010 d’Autonomia dels Centres Educatius i els articles
34 a 37 de la llei 12/2009 d’Educacio (LEC)

5.3. Gradacio6 de les mesures correctores i de les sancions

Als efectes de graduar les mesures correctores i les sancions, s’han de tenir en

compte les seguents circumstancies:

Es consideren circumstancies que poden disminuir la gravetat de l'actuacid de

'alumnat:
a. El reconeixement espontani de la seva conducta com a incorrecta.

b. No haver comés amb anterioritat faltes ni conductes contraries a la convivéncia

en el centre.

c. La petici6 dexcuses en els casos d'injuries, ofenses i alteracio del

desenvolupament de les activitats del centre.
d. L’oferiment o acceptacio d’actuacions compensadores del dany causat.
e. La falta d’intencionalitat.

f.  Quan no es pugui arribar a un acord de mediacié perque la persona perjudicada
no accepti la mediacio, les disculpes de I'alumne o I'alumna o el compromis de
reparacio ofert, o quan el compromis de reparacié acordat no es pugui dur a

terme per causes alienes a la voluntat de 'alumne o 'alumna.
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S’han de considerar circumstancies que poden intensificar la gravetat de I'actuacio de

alumnat:

a. Que l'acte comés atempti contra el deure de no discriminar a cap membre de la
comunitat educativa, per radé de naixement, raga, sexe, religi6 o per qualsevol

altra circumstancia personal o social.

b. Que I'acte comés comporti danys, injuries o ofenses a companys d’edat inferior o

als incorporats recentment al centre.
c. La premeditacio i la reiteracio.

d. Collectivitat i/o publicitat manifesta.

5.4. Mesures correctores i sancions per conductes o faltes lleus

5.4.1. Mesures correctores

a. Amonestacio oral.
b. Expulsié de classe amb treball per fer.

c. Compareixenca immediata davant la Prefectura d’Estudis o la Direccid del

centre.

d. El retard o falta injustificada de primera hora s’anotara a la llibreta de retards de
la sala de professors i comportara quedar-se sense esbarjo. L'acumulacié de 4
retards injustificats motiva l'aplicacié d’'una sancié disciplinaria consistent a
assistir un dimecres per la tarda al centre. L’acumulacio de tres sancions
disciplinaries per aquest fet motiva I'obertura d’expedient disciplinari, perd aixd no
exclou la possibilitat d’actuar abans en funci6 del cas (si es detecta

intencionalitat, ...)
e. Amonestacio escrita.

f. Realitzacié de tasques educadores per a I'alumne o I'alumna, en horari no lectiu,
i/o la reparacid econdmica dels danys causats al material del centre o bé al

d’altres membres de la comunitat educativa.
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g. Suspensié del dret a participar en activitats escolars, extraescolars o

complementaries del centre per un periode maxim d’'un mes.

La imposicié de les mesures correctores previstes als apartats b, d ,e, f i g anteriors
s’han de comunicar formalment als pares dels alumnes i les alumnes, quan aquests

s6n menors d’edat.

5.4.2. Competéncia per aplicar mesures correctores

L’aplicacié de les mesures correctores detallades a I'apartat anterior correspon a:

a. Qualsevol professor o professora del centre, escoltat 'alumne o I'alumna, en el
suposit de les mesures correctores previstes a les lletres a), b) i ¢) de I'apartat

anterior.

b. El/La tutor/ai els professorat responsable de I'atencié amb alumnes, tot i no estar

fent classe.

c. La Direccié del centre, o la Prefectura d’Estudis, o la persona designada per
delegacié d’aquest, el tutor/a del curs i la comissié de convivencia, escoltat
'alumne/a, en el supodsit de les mesures correctores previstes a les lletres e, f, i g

de l'apartat anterior.

De qualsevol mesura correctora que s’apliqui n’ha de quedar constancia escrita, amb

excepcio de les previstes als punts

a i b de I'apartat anterior, amb explicacié de la conducta de I'alumne o de I'alumna

que I'ha motivada.

5.4.3. Sancions

Les sancions que poden imposar-se per la comissid de les faltes lleus previstes a

aquest apartat sén les seguents:
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a. A partir de la tercera expulsio de classe, o amonestacid escrita, es considera una

falta greu. La sancié comportara I'obertura d’expedient i I'aplicacié de la mesura

provisional sera un dia d’expulsié del centre per als alumnes de 3r i 4t 'ESO i

Batxillerat, i, per a alumnes de 1r i 2n d’ESO, romandre castigat a l'institut

dimecres a la tarda.

b. L'acumulacié sis expulsions o amonestacions escrites, comportara 'obertura
d’expedient i I'aplicacido de la mesura provisional dos dies d’expulsié del centre
per als alumnes de 3r i 4t d’ESO i Batxillerat i, per als alumnes de 1r i 2n de

'ESO un dia d’expulsio.

c. L’acumulacié nou expulsions o amonestacions escrites, es considera una falta
greu. La sancié comportara lI'obertura d’expedient i I'aplicacio de la mesura

provisional de tres a cinc dies d’expulsio del centre.

d. Per acumulacié de 12 faltes d’assisténcia no justificades, la sancié comportara
I'obertura d’expedient i I'aplicacié de la a mesura provisional un dia d’expulsio del
centre per els alumnes de Batxillerat i, per a alumnes d’ESO, romandre castigat a

I'institut dos dimecres a la tarda.

e. Realitzacié de tasques educadores per a I'alumne o I'alumna, en horari no lectiu,
i/ o la reparaci6 econdmica dels danys materials causats. La realitzacio

d’aquestes tasques no es pot prolongar per un periode superior a un mes.

f. Suspensié del dret a participar en determinades activitats escolars fora del
centre, extraescolars o complementaries durant un periode que no pot ser
superior a tres mesos o el que resti per a la finalitzacié del corresponent curs

académic.

g. Canvi de grup o classe de I'alumne. Aquesta mesura cal veure-la principalment

com a correctora, no com a sancionadora strictu sensu.
Prescripcio

Els actes i incorreccions considerades conductes contraries a les normes de
conviveéncia (faltes lleus) prescriuen pel transcurs del termini de tres mesos comptats a

partir de la seva comissio.
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5.5. Mesures correctores i sancions per conductes o faltes greus

5.5.1. Sancions

Les sancions que s’haurien d’'imposar per la comissio de les faltes greus son les que
es poden imposar per la comissié d'alguna de les faltes tipificades per I'apartat 5.1.2.
Pot ser, doncs, la suspensido del dret de participar en activitats extraescolars o
complementaries o la suspensié del dret d'assistir al centre 0 a determinades classes.
En tots dos suposits per un periode maxim de tres mesos o pel temps que resti fins a
la finalitzacié del curs académic, si sbn menys de tres mesos, o bé la inhabilitacié

definitiva per a cursar estudis al centre.

Els actes o les conductes a que fa referencia l'apartat “a” del punt 5.1.2 que impliquin
discriminacio per raé de genere, sexe, raca, naixenca o qualsevol altra condici
personal o social dels afectats s'han de considerar especialment greus. Es funcié de la
Direcci6 I'aplicacié de la sancié. El control i supervisié del compliment de les sancions
en funcié de la seva tipologia el dura a terme el/la professor/a tutor/a, la Prefectura

d’Estudis, la comissié de convivéncia i el Consell Escolar.

5.5.2. Procediment instructor per conductes o faltes greus

D’acord amb [l'article 25 del decret 102/2010 de 3 d’agost, d’Autonomia de centres
educatius, correspon a la Direccidé del centre imposar la sancié en la resolucié de
'expedient incoat a l'alumnat. També segons el mateix article s’estableix el
procediment instructor de les faltes greument perjudicials per a la convivencia, que es

pot resumir en els seguents punts:

- La instruccio de I'expedient correspon a un o una docent designat per la Direcci6 del
centre. A I'expedient cal establir els fets, i la responsabilitat de I'alumne/a implicat, i es
proposa la sancio aixi com, si s’escau, les activitats d’utilitat social, i en el seu cas, la

reparacio o restitucié del dany moral o material causat.

- La Direccio del centre té 'obligacio d’informar I'alumne/a afectat i també als pares o
tutors legals de I'obertura de I'expedient. La persona instructora té I'obligacié d’escoltar
'alumnat afectat pels fets, i també els pares o tutors legals, als quals informa del tramit

de vista per qué puguin mostrar la seva conformitat o formular al-legacions. El termini
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pel tramit de vista és de cinc dies lectius i el termini per formular al-legacions de cinc

dies més. Si el cas ho requereix es convocara la comissio de Convivéncia d’acord amb

I'establert en aquestes NOFC.

En el moment d’obrir un expedient la Direccié del centre pot aplicar, de manera
excepcional, una suspensido d’assistencia a classe d'un minim de tres dies
prorrogables fins a un maxim de 20 dies lectius que han de constar en la resolucié de

I'expedient per Direccid. Aquesta suspensio pot comportar la no-assisténcia al centre.

En la suspensié provisional d’assisténcia a classe s’han de determinar les activitats i

mesures educatives a dur a terme durant aquest periode.

Un cop resolt I'expedient per la Direccié del centre, i a instancies dels pares o tutors
legals, el consell escolar pot revisar la sancidé aplicada, sens perjudici, de la

presentacio dels recursos pertinents davant dels serveis territorials d’ensenyament.

Quan l'alumne/a i la seva familia reconeguin de manera immediata la comissio dels
fets i accepten la sancié corresponent, la Direccid imposa i aplica directament la

sancio.

5.6. Responsabilitat penal

La Direccié del centre comunicara al ministeri fiscal i a la Direccid dels Serveis
Territorials del Departament d’Ensenyament qualsevol fet que pugui ser constitutiu de
delicte o falta perseguible penalment. Aixd no sera obstacle per a la continuacio de la
instruccié de l'expedient fins a la seva resolucid i aplicacio de la sancid que

correspongui.

Quan, de conformitat amb la legislacio reguladora de la responsabilitat penal dels
menors, s’hagi obert el corresponent expedient a un o una menor per la seva
presumpta participacié en danys a les instal-lacions o al material del centre docent o
per la sostraccié d’aquest material, i el menor o la menor hagi manifestat al ministeri
fiscal la seva voluntat de participar en un procediment de mediacié penal juvenil, la
Direccié del centre o la persona membre del Consell Escolar que es designi, ha

d’assistir en representacio del centre a la convocatoria feta per 'equip de mediacié
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corresponent, per escoltar la proposta de conciliacid o de reparacié del menor i

avaluar-la.
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6. NORMES DE FUNCIONAMENT | CONVIVENCIA

6.1. Horari Marc
L’horari sempre s’ajustara a la Resolucio pertinent.

En el cas del Batxillerat, el marc horari sera:

DILLUNS DIMARTS DIMECRES |DIJOUS DIVENDRES

08:30 - 09:30

09:30 - 10:30

10:30 - 11:30

11:30 - 12:00 PATI PATI PATI PATI PATI

12:00 - 13:00

13:00 - 14:00

14:00 - 15:00

6.2. Entrades i sortides

6.2.1. Entrada a l'institut

L’assisténcia a classe és obligatoria per a tot 'alumnat, tant ’ESO com de Batxillerat.

La puntualitat d’alumnat i professorat és imprescindible per al bon funcionament del

centre.

Un cop comencades les classes, cap alumne/a podra sortir del Centre sense
autoritzacio expressa d’un professor/a responsable de I'Equip Directiu, del tutor/a o del
professorat de guardia, al qual li haura de mostrar I'autoritzacio escrita dels seus pares

o representants legals.
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L’alumnat de segon de batxillerat que fa matéries soltes podra, si ho desitja,

abandonar el centre quan no tinguin classe. Consergeria tindra un llistat de I'alumnat

que es troba en aquesta situacio i els permetra la sortida.

Al mati, la porta de l'institut es tancara a les 8.35 i no s’obrira fins a les 9.30. Tot
'alumnat d’ESO que arribi tard entrara a l'institut i el professorat de guardia I'apuntara
a la llista “Retards. Alumnes sense pati” i el fara anar a classe. El professorat de
guardia de passadis i els/les conserges es responsabilitzaran de fer que aquest

alumnat romangui sense esbarjo al centre.

L’alumnat de Batxillerat que arribi tard ja no podra entrar a linstitut. En tot cas,
'alumnat que porti una justificacié del motiu del retard signada pels pares, mares o
tutors/es legals o un comprovant de retard d’'una companyia de transport public si que

podran anar directament a les classes.

En acabar el pati de 4t d'ESO i de Batxillerat, a les 12,05 del mati, es tancara la porta
de linstitut de manera que l'alumnat de Batxillerat que torni tard de l'esbarjo no
entraran fins a I'hora seguent. La falta d’assisténcia s’anotara com a falta per

comunicar-la a les families.

A la tarda, les portes de linstitut es tancaran a les 15,35 h. La falta d’assisténcia

s’anotara com a falta per comunicar-la a les families.

Els retards i les faltes d’assisténcia de primera hora (de tots I'alumnat) i de I'hora de
després del pati (3r i 4t d’'ESO i Batxillerat) seran notificats a les families mitjangant

missatges SMS.

Si es té coneixement previ de I'abséncia d’'un professor a primera hora del mati o de la
tarda, els alumnes de 4t d’ESO i de BAT podran entrar a segona hora sempre que la

feina programada pugui ser realitzada a casa.

6.2.2. Control de faltes d’assisténcia

L’assisténcia a classe és obligatoria per a tot l'alumnat. El professorat passara
I'assistencia a cada hora. Hi haura un/a alumne/a responsable de la llista d’assisténcia,

gue no sera necessariament el Delegat de curs.
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Els pares, mares o tutors/es legals han de justificar els retards i les abséncies de

I'alumnat, amb prou antelacié sempre que sigui possible.
Les faltes d'assisténcia a classe poden ser justificades o injustificades.

- Sén faltes justificades totes aquelles que sén necessaries 0 no es poden evitar:
accident, malaltia, visita médica, interrupcions dels serveis de transport. Aquestes
faltes es justificaran per escrit al tutor/a i portaran la signatura dels pares/mares.
També sera valid un justificant médic o de la companyia de transport public. La
justificacié s'haura de lliurar en el termini de 48 hores després de la tornada de
I'alumne/a al centre excepte en el cas de problemes en el transport public que ha de

ser lliurat en el mateix moment.

- Son faltes injustificades les que es poden evitar i que responen a conductes
inadequades, falta de previsio, etc. per part dels alumnes o els seus pares/mares:
adormir-se a primeres hores del mati de forma sistematica, haver d’acompanyar

germans petits a I'escola, etc.

L’acumulacio de retards injustificats o faltes injustificades comportara I'obertura d’'un

expedient disciplinari.

6.2.3. Sortida de I'Institut

L’Institut restara tancat durant I'horari escolar i només podra sortir I'alumnat de
Batxillerat que faci mateéries soltes o els que portin una justificacié signada pels

pares/mares o tutors/es.

Quan falti un/a professor/a, 'alumnat haura de romandre a 'aula i esperar que arribi el
professorat de guardia; quan aquest arribi, es quedara a I'aula amb I'alumnat, vigilant
que facin la feina que tinguin encomanada, o podra acompanyar-los al pati si era hora
d’Educacié Fisica. Si el professorat de guardia, per algun motiu, no fes acte de
preséncia, els/les delegats/des de curs tenen I'obligacié d’avisar un professor/a de

guardia o un membre de I'equip directiu.

Si falta un professor/a a darrera hora del mati o de la tarda, els alumnes de 4t ’ESO i
de BAT podran, excepcionalment, anar-se’'n a casa, sempre que la feina programada

la puguin fer alla. En qualsevol cas, 'alumnat no pot abandonar el centre abans de les

13 hores.
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6.2.4. El pati

Cada professor/a haura de vetllar perqué es tanquin les portes, finestres i llums de la
seva aula a I'hora del pati, a les darreres hores del mati i de la tarda i, en general,
sempre que a I'hora seguent l'aula que deixen es quedi sense alumnes. Per a aix0 hi
ha penjada a cada aula el corresponent horari. Durant el pati, 'alumnat no pot quedar-

se dins de les aules ni pels passadissos, ni anar per les ales laterals del pati.

A I'hora de l'esbarjo I'alumnat no pot estar-se a les aules ni als passadissos, sense
I'autoritzacié presencial del professor/a que ho hagi autoritzat i que en sera el
responsable. Només es permetra I'estada al passadis de la planta baixa, perd sempre
a criteri del professor/a de guardia de passadis, que procurara que I'alumnat només

faci servir els passadissos per anar al bar, als lavabos o al pati.

El pati s’ha de conservar el més net possible i cal evitar llencar papers, llaunes, etc. al
terra. El grup d’alumnes designat pel Consell Verd s’haura d’encarregar de la neteja
del pati abans de pujar a les classes. Ha de constar un llistat de I'alumnat amb aquesta

responsabilitat a totes les aules dels grups implicats.

Els dies de pluja, si la Prefectura d’Estudis no indica el contrari, 'alumnat sortira a la
zona coberta del pati. Si la Prefectura d’Estudis considera que no es pot sortir ni a la
zona coberta, l'alumnat romandra dins les aules. En aquest cas, hi haura un
professor/a de guardia a cada passadis, que controlara que ningu surti de la seva ala,
excepte per anar a comprar a la cantina en petits grups i vetllara perqué no hi hagi

corregudes al passadissos.

L’alumnat de Batxillerat podra sortir al carrer a I'hora de I'esbarjo, d°11.30 a 12.00. Cal
recordar, una vegada més, que si tornen més tard de les 12.05 no podran entrar fins a

I'nora seglent i la seva abséncia sera comunicada a casa seva.

L’alumnat ha de ser a les aules a 'hora en punt; per questions técniques la porta es
tancara quan passin cinc minuts. En capa cas arribar cinc minuts tard és un dret de

I'alumnat ni del professorat.
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6.3. Classes

No es pot sortir de l'aula entre classe i classe per anar al lavabo. Caldra esperar
I'arribada del professor/a dins de l'aula i en disposicié de comencar la classe. Per sortir
de l'aula, 'alumne/a haura de rebre la targeta que autoritza la seva sortida i que haura

de mostrar a peticié de qualsevol altre/a professor/a.

Les entrades i sortides a les aules han de fer-se en ordre, sense corredisses ni

empentes i sense sorolls.

Si un/a alumne/a arriba tard a classe el/la professor/a ha d’anotar-lo com a retard a la

llista d’assisténcia del grup classe.

En cas d’abséncia d’un/a professor/a I'alumnat s'estara dins de l'aula i esperara el
professor/a de guardia. L’alumnat de 4t d’ESO i de Batxillerat podra ser autoritzat a

anar-se’n a casa amb permis de Prefectura d’Estudis si ha faltat el/la professor/a de

I'dltima classe del mati (de 13 a 14 hores pels alumnes de 4t ’ESO, de 14h a 15h pel
Batxillerat) o excepcionalment de les dues ultimes (de 13h a 15h pel Batxillerat),

sempre que aixd sigui compatible amb la feina programada.

Quan un/a alumne/a de 1r i 2n d’ESO sigui expulsat de classe es comunicara
I'expulsié a través de trucada telefonica o SMS a la familia i s’anotara en el registre de
la Sala de Professorat. En qualsevol cas I'alumnat expulsat de classe sera enviat al
banc del costat de la Sala de Professorat, on es fara carrec de l'alumne/a el

professorat de guardia.

Si durant una classe s'ha canviat la disposicié del mobiliari a causa d'examens, grups

de treball, etc. el professor sera responsable de deixar I'aula tal com I'hagi trobada.

L’alumnat col-locara les cadires sobre les taules en marxar a les darreres hores de
classe o quan ningu més hagi d'ocupar l'aula. Als laboratoris i a I'aula de tecnologia els

alumnes col-locaran les cadires al seu lloc després de cada sessi6 de classe.

Hi haura un/a alumne/a, o alumnes, responsables de l'ordre i la neteja de 'aula a cada
grup. Aquest carrec podra ser rotatori i comporta també tancar finestres i llums, buidar

papereres de reciclatge i netejar la pissarra.
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Per a la utilitzacié de la biblioteca, aula 15 (ART-TIC), sala d’actes, aula de video o

informatica, caldra reservar dia i hora mitjangant la intraweb de la pagina de linstitut

(www.ibellvitge.net) i tenir cura de les instal-lacions.

6.4. Agenda

L’agenda escolar és el vehicle de comunicacié entre el professorat i la familia i pot ser

demanat per qualsevol membre de la comunitat educativa.

En ella només han de constar les activitats escolars (sortides, deures, treballs, etc.) i

les notes escrites de familia o del professorat.

Diferenciarem dos tipus de notes escrites pel professorat:
Informatives: aquelles en les quals un professor/a vol notificar alguna cosa a les

families pero sense intencié de penalitzar res.

Disciplinaries: aquelles en qué un professor/a vol fer arribar a la familia
'incompliment d’'una tasca, falta lleu disciplinaria o qualsevol aspecte que pugui derivar

en una notificacio.

Les families han de saber que la signatura de la nota indica simplement que s’ha llegit

la nota.

El professor que posa una nota a l'agenda revisara que estigui signada i en cas que no

ho estigui ho comunicara al tutor.

Si un professor troba tres notes disciplinaries no signades informara al tutor i sera

motiu de notificacio.

En el cas que sigui un pare o mare qui escrigui una nota, caldra la signatura del

professor a qui va adregada com a mostra de que ha estat llegida.

6.5. Salut, higiene i neteja

Per raons de salut publica i a causa de la normativa vigent no es pot fumar en tot el
recinte escolar. L'infractor d’aquesta norma podra ser acusat de conducta greument

perjudicial per a la convivéncia del centre, ja que fumar és una actuacio perjudicial per
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a la propia salut i la dels altres membres de la comunitat educativa. Tampoc no es pot

consumir cap tipus de beguda alcoholica.

Es obligatori el xandall, I'equip d’Educacié Fisica i calcat adequat per aquestes
classes. Les dutxes només es poden fer servir amb l'autoritzacio dels responsables del
Departament d’Educacié Fisica, que vetllaran per la seva correcta utilitzacié. L'alumnat
ha de fer en qualsevol situacioé un correcte Us del servei. L'alumnat estara obligat a dur
una samarreta de recanvi i una tovallola per tal de poder netejar-se la suor i canviar-se

la samarreta.

No es podra menjar res ni mastegar xiclet a les aules, laboratoris, passadissos ni a
qualsevol altra dependeéncia interior del centre, excepte al pati i al bar tot respectant-ne

I'horari establert.

Cal utilitzar les papereres que hi ha tant en els espais interiors com al pati.

6.6. Lavabos, passadissos, cantina

L’alumnat no sortira al passadis entre classe i classe quan hagi de tenir classe a la

mateixa aula.

L’alumnat que hagi de canviar d’aula, s’adrecara a la nova aula rapidament, sense

entretenir-se pels passadissos i sense passar pel bar.
A les aules i passadissos no es pot jugar a pilota.

Es tancaran els lavabos i només s’obriran els de la planta baixa que estan situats al

davant de la sala de professors a I'hora de I'esbarjo (11:30 a 12:00).

Si algu té necessitat d’anar al lavabo ha d’esperar que comenci la classe i demanar

autoritzacio al professor /a.
No es pot anar a la cantina entre classe i classe.
Els entrepans de I'esmorzar s’han d’encarregar entre les 8h 25 min i les 8h 30 min.

No hi haura cap restriccio en l'accés a la cantina per comprar durant l'esbarjo;

I'alumnat hi podra anar en qualsevol moment.

Av. America, 99. 08907 L'Hospitalet de Llobregat. Tel 93 335 83 14. Fax 93 3353291
www.ibellvitge.net info@ibellvitge.net

76



i Generalitat de Catalunya
Departament d'Ensenyament
Vi

Institut Bellvitge

6.7. Utilitzacio d’aparells electronics i/o digitals

Es recomanable no portar a l'institut teléfons mobils, calculadores cares, aparells
portatils de musica i altres articles o elements no necessaris per a I'estudi. El centre no
es fa responsable de la seva pérdua. En tot cas, I'alumnat no pot usar telefons mobils,
cameres digitals o aparells electronics reproductors i/o enregistradors de so i/o
d’imatges en tot el recinte escolar. Si sona un mobil o s’utilitza un d’aquests aparells de
qualsevol manera, qualsevol professor/a el podra confiscar i portar a Prefectura
d’Estudis. En aquest cas haura de venir el pare o la mare o tutor/a legal a recollir-lo.
L’aparell només es retornara prévia entrevista amb la Prefectura d’Estudis. L’alumnat
reincident podra ser, a més sancionat amb un expedient i/o la retencié de I'aparell fins

a final de trimestre.

6.8. Les guardies

6.8.1. Les quardies d’hores lectives

El professorat de guardia ha de comprovar, al canvi d’hora, la preséncia de cada
professor/a a l'aula corresponent i comunicar les faltes o retards a Prefectura d’Estudis
mitjancant el full de guardies. Es considerara absent un professor si es retarda més de

10 minuts.

Per facilitar la feina al professorat de guardia, tot/a professor/a que no tingui classe a
continuacié (ni guardia, etc.) haura de romandre amb el seu grup fins que arribi el

professor/a de la seguent hora.

Si falta un professor/a, el seu alumnat romandra a l'aula a cura del professorat de
guardia, que es fara responsable del manteniment de l'ordre a aquesta classe. El
professorat de guardia s’encarregara que l'alumnat faci els treballs preparats per
aquell professor/a que ha pogut preveure la seva abséncia. A tal efecte, la Prefectura

d’Estudis o el/la professor/a mateix/a lliurara a la persona de guardia els esmentats

treballs.
Av. America, 99. 08907 L'Hospitalet de Llobregat. Tel 93 335 83 14. Fax 93 3353291
www.ibellvitge.net info@ibellvitge.net

I



i Generalitat de Catalunya
Departament d'Ensenyament
Y Institut Bellvitge

En cas d’abséncia imprevista, el professorat de guardia garantira que l'alumnat faci

estudi de la matéria que es tracti o bé d’alguna altra.

Excepcionalment, aquest/a professor/a podra conduir I'alumnat fins a alguna altra
dependéncia del Centre (Biblioteca, Sala de Video,...) on se’n seguira fent

responsable.

El professorat de guardia no ha de preveure cap altra activitat (reunions amb pares i/o
mares, reunions amb alumnes, canvis d’hores lectives per falta d'un/a altre/a
professor/a, etc.) donat que és necessaria la seva preséncia per atendre les
incidéncies. Un possible canvi d’hora lectiva per modificar I’horari de I'alumnat haura
de ser autoritzat préviament per la Prefectura d’Estudis. Durant la totalitat de la seva
hora de guardia, el/lla professor/a haura d’estar perfectament localitzable per tal
d’atendre qualsevol problema. Sempre que les incidéncies no ho impedeixin, n’hi

haura un/a a la Sala de Professorat.

En incorporar-se a la guardia, cal que un/a professor/a de guardia vagi de seguida al
passadis de 1r ’ESO i un/a altre/a al de 2n i 3r ’ESO, per tal d’evitar que I'alumnat
surti de classe. Es recorda que I'alumnat no pot sortir de l'aula entre classe i classe,
excepte per canvi d’aula o per agafar material dels armaris del passadis. Sempre que
surtin de l'aula ho faran amb autoritzacié del/de la professor/a que els proporcionara

un passi.

El professorat de guardia haura d’'impedir que cap alumne/a falti a classe i s’estigui a
alguna de les dependéncies del centre (cantina, aules, passadissos, etc.). El
professorat de guardia haura de vigilar que I'alumnat de Batxillerat que fa matéries

soltes no s’estigui als passadissos.

Si un/a alumne/a pren mal durant I'horari escolar, el professorat de guardia fara avisar
els pares o tutors legals i resoldra el seu trasllat al centre médic corresponent. També

es fara carrec de tota la burocracia, demanant a Secretaria els papers necessaris.

El professorat de guardia, en el seu recorregut pel centre, haura de vetllar per tal que,
quan una aula es quedi sense alumnes, la porta i les finestres estiguin tancades i els
llums apagats, tot i que aixd és responsabilitat del darrer professor de l'aula. També

vigilara que les portes dels lavabos estiguin tancades.
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6.8.2. Guardies al’hora d’esbarjo

Les guardies de pati seran de tres tipus, cadascuna amb les seves caracteristiques

especifiques, segons el lloc on es facin: pati, passadis i biblioteca.

Guardies de pati. Hi haura almenys tres professors de guardia a les hores de pati per

tal d’atendre qualsevol incidéncia. Aquests professors es distribuiran pel pati per tal de
vigilar tot el recinte. Un dels professors de guardia de I'’hora anterior al pati sortira cinc
minuts abans per rebre els primers alumnes i s’esperara a I'arribada del professorat de

guardia de pati.

Els dies de pluja, si la Prefectura d’Estudis no indica el contrari, 'alumnat sortira a la
zona coberta del pati. Si el/la Cap d’Estudis considera que no es pot sortir ni a la zona
coberta, I'alumnat romandra dins les aules. En aquest cas, hi haura un/a professor/a
de guardia a cada passadis, que controlara que ningu no surti de la seva ala, excepte
per anar a comprar a la cantina en petits grups, i vetllara perqué no hi hagi corregudes

al passadissos.

Guardia de passadis. Un dels/de les professors/es de guardia de 11.30 a 12.00, durant

el pati vigilara el passadis de I'entrada del centre (consergeria — pati — cantina). Primer
comprovara pis a pis que tot 'alumnat hagi sortit i les portes de les aules estiguin
tancades. No ha de permetre que I'alumnat s’estigui pels passadissos, excepte a la
Planta Baixa, procurant que I'alumnat no es quedi en el vestibul o en els passadissos
del bar o de secretaria. Aquests espais s’haurien de fer servir per anar al bar, al pati o
als lavabos. En sonar el timbre, passara per les aules de 1r, 2n i 3r ESO per obrir-les i

vigilara que la incorporacio de I'alumnat a la classe es faci en ordre.

Guardia de Biblioteca: Un dels/de les professors/es de guardia obrira la biblioteca per I

alumnat que desitgi llegir o fer feina. En cap cas no es deixara fer servir els ordinadors
o altres aparells electronics, ni per fer deures (s’han de portar fets de casa). No es

podra menjar i/o beure dins la biblioteca.

Quan comenci la musica i no abans, I'alumnat ha de comencar a anar a les aules, i

s’ha de vigilar que ho facin de forma ordenada.
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6.9. Accidents i urgéncies mediques.

Si un alumne/a es troba malament es trucara a casa o a la feina del pare/mare o
responsable. L’alumne/a romandra dins de l'aula fins que el vinguin a buscar. No es
donara cap tipus de medicament, a no ser que hi hagi una indicacié escrita de la

familia, o algun cas excepcional.
En cas d’alumnes accidentats/des o que tinguin qualsevol problema urgent de salut:

1. El/lLa professor/a que sigui a classe en el moment de l'accident tindra cura de
'alumne/a accidentat. Un/a alumne/a avisara el professorat de guardia o, en el seu

defecte, el membre de I'equip directiu que estigui de guardia.

2. El professorat de guardia es fara carrec de I'alumne/a afectat/da. En cas de no
haver-hi ningu a la guardia, se’'n fara carrec la persona de I'equip directiu que tingui

lliure o que estigui de guardia.

3. Quan es vegi que la lesio, malaltia o problema de salut no pot tractar-se al centre,

s’avisara als pares o mares per tal que es facin carrec de I'alumne/a.

4. Si la familia no esta localitzable es traslladara I'alumne/a a un centre de salut on
estara acompanyat pel professor/a de guardia o, en el seu defecte, per un membre de

I'equip directiu.

5. Als alumnes de 1r i 2n d’'ESO se’ls haura de portar al CUAP (Centre Urgéncies
Atencié Primaria) del Carrer Cobalt, a 'algada de Rambla Marina de L’'Hospitalet, o a
I'Hospital Sant Joan de Déu, acompanyats pel professor/a de guardia si els pares,

mares o tutors no poden fer-se carrec.

6. L'alumnat de 3ri 4t ’ESO i de Batxillerat té una assegurancga escolar. El professorat
de guardia haura d’avisar un taxi (93.357.77.55 i donar la clau 008113, o bé pagar el
taxi i demanar I'abonament al centre médic) i anar al Centre Médic Labor (C/ Balmes
25, cantonada amb Diputacid). Cal agafar la documentacid de Secretaria (targeta

sanitaria...).

6.10. Absentisme

Quan en lalumnat de I'ensenyament obligatori (ESO) es produeixi un cas

d’absentisme escolar, s’activara el protocol d’actuacioé previst en el Pla d’Absentisme
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del centre. El primer nivell d’actuacié correspon al tutor/a de I'alumne; el segon nivell
correspon a la Prefectura d’Estudis; el tercer, a la Comissié d’Absentisme, formada pel
cap d’estudis, que la presideix, el coordinador pedagogic, el professional de I'EAP, i
I'educador social del barri; el quart nivell d’actuacié correspon als Serveis Socials de
'Ajuntament, i el cinqué nivell correspon als Serveis Territorials, mitjangant la
Inspeccié del centre i a la Comissi6 de Seguiment del “Pla local d’atencié a

I'absentisme escolar” de I'’Ajuntament de I'Hospitalet.

Obligatorietat de totes las classes de Batxillerat

El centre, a través del/de la Cap d’Estudis, professors/es i tutors/es porta un control

diari de les faltes d’assisténcia de I'alumnat.

Davant de les abséncies de l'alumnat, els professors/es i tutors/es actuaran de la

forma segulent:

L’acumulacié de 12 faltes injustificades en un trimestre sera considerada una conducta
greument perjudicial per a la convivéncia del centre i comportara I'obertura d'un
expedient disciplinari, la resolucié del qual pot comportar la inhabilitacié definitiva per

cursar estudis al centre.

L’acumulacié de 8 faltes injustificades en una mateixa matéria, en un trimestre,
comportara la qualificacié d’insuficient a I'avaluacié corresponent, independentment
d’altres mesures correctores que se'n derivin de I'obertura del corresponent expedient
disciplinari.

L’alumne/a de Batxillerat que no hagi pogut realitzar un examen per una causa
justificada, haura de presentar el justificant del metge o de la familia per tal de poder
fer-ho en un altre moment. No podra ser realtizat aquest examen en una hora lectiva

de I'alumne que afecti a un altre professor.

Les faltes d’assisténcia s’anotaran a I'informe d’avaluacio, que haura de ser retornat al

tutor del grup una vegada hagi estat signat pels pares o tutors.

Els tutors informaran els pares de les faltes d’assisténcia, segons el Pla d’Absentisme

del centre.
Av. America, 99. 08907 L'Hospitalet de Llobregat. Tel 93 335 83 14. Fax 93 3353291
www.ibellvitge.net info@ibellvitge.net

81



i Generalitat de Catalunya
Departament d'Ensenyament
Vi

Institut Bellvitge

6.11. Desperfectes i sostraccions

Es tindra cura de mantenir net el Centre. No es llengaran papers, ni envasos ni menjar
a terra i, de manera particular, no es podran menjar pipes a l'interior del recinte ni
xiclets a les classes. Cada curs es fa responsable de la neteja de les taules de la seva
aula. Un cop al mes, com a minim, es procedira a la revisio i/o neteja de I'aula en una

de les sessions de tutoria.

L’alumne/a que espatlli o trenqui qualsevol material de l'edifici o pinti les parets,
cadires o taules d’'una classe sera sancionat i es fara carrec del cost de la seva
reparacio. Els/Les delegats/des es responsabilitzaran de notificar els desperfectes al
tutor/a, el qual ho comunicara a la Secretaria i a Consergeria. Quan no es trobi el
responsable dels desperfectes d’'una classe el grup que I'ocupa habitualment se’n fara

responsable de forma col-lectiva.

Tots I'alumnat vetllara pel bon estat de conservacio i us de les instal-lacions del centre,

aixi com del material comunitari.

Si algun alumne/a o grup d’alumnes és responsable d'algun desperfecte I'naura de
pagar. Les pintades o guixades a les parets, portes o material del centre es consideren

com a desperfectes.

Els qui sostreguin algun material, estan obligats a restituir-lo. En tot cas, la
responsabilitat civil correspon als pares, mares o representants legals dels/de les

alumnes en els termes previstos a la legislacio vigent.

6.12. Altres normes generals

Per a qualsevol dubte o problema personal, 'alumne/a s’adrecara al tutor/a.

Les activitats puntuals de caracter pedagogic que hi ha a la programacié del curs sén

obligatories.

Cada grup d’alumnes tindra assignada una aula, de manera que els mateixos alumnes
seran responsables de la seva conservacio i bon estat. En el cas d’'un desperfecte

intencionat a les instal-lacions, si no es coneix el causant, el centre es reserva el dret
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de repartir el cost econdmic de la reparacio entre els alumnes que fan servir 'aula o

del grup reponsable.

No es pot utilitzar un vocabulari groller o despectiu cap a altres membres de la
comunitat escolar. En general, els actes d’incorreccié o desconsideracié amb els altres
membres de la comunitat educativa son conductes contraries a les normes de
convivéncia o fins i tot greument perjudicials per a la convivéncia en el centre, i per tant

poden arribar a ser sancionats amb I'expulsié temporal o definitiva del centre.

A classe no es pot menjar, mastegar xiclet, beure refrescs, etc. Només es permet
beure aigua embotellada entre classe i classe o en periodes molt calorosos a les

classes.
No es permet cap actitud discriminatoria cap als membres de la comunitat educativa.

L’activitat academica del centre requereix que I'alumnat vagi vestit correctament.

6.13. Normativa d’ds dels miniordinadors portatils

Cal comencar recordant dos principis fonamentals, coneguts per tots:

¢ El professor, en qualsevol circumstancia, és qui dirigeix la classe i anuncia i indica el

que cal fer en cada moment.

e | 'ordinador, a l'escola, és una eina de treball.

Us dels ordinadors al centre

1- L’alumne portara al centre l'ordinador amb la bateria carregada des de casa.
L’ordinador no ha de quedar a 'aula als migdies, com no ha de quedar res de la resta

de material escolar.

2- No es poden fer servir els portatils als passadissos ni al pati. Tampoc entre classe i
classe. Només es poden utilitzar els portatils a les aules. Quan anem al pati, s’hauran

de guardar a I'armari i procurar que I'aula quedi ben tancada.
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3- També es deixaran els ordinadors dins I'armari de l'aula si el professor indica que

no s’utilitzaran a classe o si la classe no s’imparteix a l'aula (musica, visual i plastica,

educacio fisica per exemple)

4- L’ordinador personal (e-book) ha d’estar sempre guardat excepte quan el
professorat digui que s’ha d'utilitzar. No s’ha d'engegar l'ordinador fins que el
professorat ho disposi. Mentre el professor explica, els ordinadors han d'estar amb la
tapa abaixada i en mode d’hivernacio. En cap cas no es faran tasques diferents amb

I'ordinador de les que indiqui el professor.
5- Cal portar auriculars, pero tan sols es podran fer servir quan el professor ho demani.

6- A les guardies no es fara us de I'ordinador si no hi ha una indicacié expressa del

professor que encarrega la feina.
7- Cal tenir bona cura de l'ordinador personal.

e Cada ordinador té un adhesiu que l'identifica amb el numero de série que cal

conservar.
¢ Cal evitar els cops o moviments bruscos de les taules.

8- Cal portar el material escolar necessari per a cada matéria.
9- Si cal carregar els ordinadors es fara a I'armari de la classe.

10-Tots els documents es guardaran organitzats per carpetes de matéries a la unitat
del disc dur anomenada D: (Dades). Es recomana fer periddicament copies de
seguretat en un llapis de memoria o disc dur extern. L'alumne sera I'Unic responsable
de la pérdua accidental de documents. Aquesta pérdua mai no sera excusa per no

presentar una feina.

Us responsable de la connexio a la xarxa durant les classes

1- No és permés de connectar-se a d’altres webs que no siguin les que el professorat
indiqui.
2- No es poden tenir programes oberts de descarrega de pel-licules, jocs, cangons o

d’altres fitxers no relacionats amb el seu Us académic durant I’horari escolar.

3- Els alumnes no poden connectar-se a xats, MSN, facebook o qualsevol altra xarxa

social si no és per indicacio del professor.
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4- Queda totalment prohibit I'is del programa Ultrasurf o qualsevol altre programa que
permeti la connexié a programes prohibits pel departament d’Ensenyament. Aquest fet
sera considerada falta greu o molt greu,donat que provoca el col-lapse de la xarxa del

centre.

6.14. Activitats escolars

6.14.1. Sortides i excursions

Segons la normativa vigent, el Consell Escolar és I'encarregat de I'aprovacié de la
Programacié General Anual, aixi doncs, té l'ultima paraula en qualsevol decisio

relacionada amb les activitats i sortides de I'alumnat.

6.14.1.1. Les sortides tutorials

Les sortides tutorials sén aquelles que intenten afavorir el clima de coneixement i
convivéncia de l'alumnat i professorat del grup-classe. Son, per tant, de caracter

obligatori.

6.14.1.2. Les sortides curriculars

Les sortides curriculars sén aquelles que estan vinculades a les activitats
d’aprenentatge de les diverses arees del curriculum dels alumnes. Soén, per tant, de

caracter obligatori.

El centre posara els mitjans possibles per tal que lalumnat amb dificultats

economiques reals no deixi d'anar a aquestes sortides.

6.14.1.3. Les sortides ludiques

Les sortides ludiques sén aquelles que es fan a recintes o llocs la finalitat principal de
les quals és I'esbargiment per afavorir la cohesioé social. Aquestes sortides es faran
interferint el minim possible en les activitats lectives i, a ser possible, un cop acabades

les avaluacions del tercer trimestre. El seu cost no s’'incloura en el rebut de matricula.
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Només es realitzaran si més de dos terceres parts de I'alumnat de la classe participa i

sempre amb el vist-i-plau de 'Equip directiu.

6.14.1.4. Viatge de Final d'Etapa

L’alumnat que acaba I'ESO podra fer el viatge de final d'etapa. Es procurara que no
interfereixi en avaluacions o dates prévies, i, en general, en la programacié académica

de I'Institut. Tanmateix es tindran en compte les seguents consideracions:

a. S’entén el viatge de fi de curs de 4t ’'ESO com una activitat programada pel centre
que comprén diverses vessants; es programaran espais culturals, d’assisténcia
obligatoria, i d’altres d’oci individual o col-lectiu. En cap cas un grup d’alumnes de
I'Institut podra organitzar un viatge de fi de curs dins dels dies lectius del calendari

escolar, sense I'aprovacio del Consell Escolar.

b. A fi de garantir la maxima participacio, és condicidé necessaria per a la realitzacié del
viatge de fi de curs que hi hagi una majoria suficient, en cap cas inferior a les dues

terceres parts del nombre d’alumnes susceptibles d’anar-hi.

c. Els alumnes que no estiguin matriculats a I'Institut o no siguin del nivell que fa la
sortida no podran participar en el viatge. Es valorara la participacié dels alumnes
conflictius i amb baix rendiment escolar. Aixi, es veuran privats de participar en el
viatge de fi de curs aquells alumnes a qui el Consell Escolar aixi ho indiqui, previ
informe de I'Equip Docent o Junta d’Avaluacio i previa audiéncia a I'alumne/a

davant la Comissié de Convivéncia.

d. L’alumnat tindra el dret de proposar les destinacions del viatge, el qual es realitzara

sempre que s’ofereixin professors o pares com a acompanyants.
e. Els professorat acompanyant han de fer classe en aquest nivell.

f. Els professorat o pares/mares acompanyants podran prendre la decisié de tornar
abans del dia programat si per raons d’ordre consideren impracticable la
continuacio del viatge i, en cas de produir-se aquesta circumstancia, en donaran
compte al Consell Escolar reunit en sessidé extraordinaria. EI mateix d’aquest

apartat regira per a qualsevol viatge que organitzi el centre.

g. L’alumnat podra organitzar activitats per recollir diners sempre que no interfereixi en

les activitats lectives.
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h. El tutor/a no esta obligat a acompanyar el seu grup.

i. L’alumnat que no hi participi sera atés a l'institut de la millor manera possible, pero

no es pot garantir la realitzacioé de classes normals.

j- La resta de professorat no podra fer cap examen durant aquests dies a aquell grup.

El Centre o els Departaments poden organitzar, a més a més, altres viatges o
intercanvis per als diferents nivells. Es procurara que tinguin un marcat sentit cultural
tant per 'lESO com per al Batxillerat. La importancia de les proves PAU fa

recomanable la no realitzacié de cap viatge durant el curs de 2n de Batxillerat.

6.14.1.5. Procediment a seguir per a totes les sortides.

a. Les sortides i excursions dels alumnes hauran de ser autoritzades expressament

pel Consell Escolar d'acord amb les normes establertes anteriorment.
b. Qualsevol sortida sera comunicada al Coordinador/a Pedagogica i a Prefectura
c. d’Estudis.

d. Totes les sortides s'autofinancaran sense excloure la possibilitat de subvencié per

part del centre, AMPA o entitats publiques o privades.

e. Totes les sortides del centre es comunicaran per escrit als pares, mares, tutors/es i
se’ls demanara l'autoritzacio. Per aquelles sortides que es duen de manera regular
curs rere curs (que consten en el full de formalitzacié de matricula), i per totes
aquelles aprovades en el Consell Escolar d’'inici de curs dins la Programacié
General Anual només caldra el full d’autoritzacié general. En aquest cas caldra

justificar 'abséncia de I'alumne/a a I'activitat en cas que no pogués anar.

f. Les sortides seran comunicades als professors/es que imparteixin classe al grup

que surti, a fi d’evitar problemes de dates d'examens o d’altres organitzatius.

g. La Coordinacié d’activitats i serveis escolars, prévia consulta a la Prefectura d’
Estudis sobre els aspectes relatius a I'organitzacié escolar, penjara a la sala de

professors el full de sortides on consti amb claredat:
- Dia de la sortida.

- El professorat que surt.
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- Els grups que surten.
- L'hora de sortida i arribada prevista al centre.

h. Els professors que queden sense classe hauran de romandre al centre en el seu
horari de classe i col-laborar amb els professors de guardia per atendre els grups

que es queden sense professor.

i. La ratio professors/alumnes en les sortides sera de 1/20, amb un minim de dos
professors a 'ESO i un per cada 25 al Batxillerat. En algunes sortides la ratio podra

ser de 1/15, amb un minim de dos professors.

j- L alumnat de 1ri 2n d’ESO que hagi participat en una sortida escolar i arribi durant
I'dltima hora del mati o la tarda abans de la sortida del centre, haura de romandre
al centre fins I'hora de sortida. S’haura de fer carrec el professorat que el tindria en

aquella hora lectiva.

6.14.1.6. Criteris d’aprovacié de sortides

El Consell Escolar té atribuida l'aprovacié de les sortides pedagogiques dels
departaments, atenent a criteris pedagogics i organitzatius, tenint en compte els

seguents aspectes:

a) Sobre els preus de les sortides.

El preu dels viatges amb pernocta s'ha de comptar a part, per tant, no formaran part de

les sortides curriculars obligatories d’un departament.

Si una sortida és obligatoria i el preu és elevat, s'ha d'avisar amb temps a les families

(dos mesos a ser possible).

b) Sobre la participacio de I'alumnat i el professorat

Les sortides en horari lectiu que formin part del curriculum de la matéria seran

obligatories per a tot 'alumnat, a excepcié del que, per raons de conducta, sigui
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recomanable que no participin en I'activitat. ElI professorat acompanyant a la sortida,

juntament amb l'organitzador/a i la Prefectura d’Estudis, son els que decideixen quins

alumnes poden anar i quins no.

L’acompanyament per part del professorat es fara segons la normativa (1 professor/a
per cada 20 alumnes a 'ESO, i 1 professor/a per cada 25 al Batxillerat). En cas de no
arribar a 20 alumnes (aula d’acollida, aula oberta, matéries optatives i alternatives)

sera necessari 'acompanyament de 2 professors.

c) Sobre la temporitzacio de les sortides

De manera general, no es poden acumular dues o meés sortides en la mateixa setmana
per al mateix grup. Tot i aixd, si hi ha activitats programades que només son
susceptibles de realitzar-se en unes dates concretes i que calen programar-se
igualment (obres de teatre que només tenen una unica funcié al municipi,...) es podran

programar dintre de la mateixa setmana.

d) Sobre el Batxillerat

L’alumnat de batxillerat pot retornar a casa pel seu compte després d’'una sortida,
sense professorat acompanyant i sense passar pel centre, sempre que el final de
I'activitat estigui al limit de I'horari escolar de I'alumnat i no s’hagi de reprendre I'horari

lectiu després de la tornada.

S’intentara que les seves sortides no coincideixin amb els dies que es fan les matéries
comunes que entren a Selectivitat de Llengua Catalana i Castellana ja que només

disposen de dues hores setmanals.

Només en casos molt excepcionals es permetra que I'alumnat de 2n de batxillerat facin
una sortida escolar durant els dos ultims mesos lectius degut a la proximitat de les
PAU. Durant aquest periode s’evitara al maxim que faci d'acompanyants de sortides el

professorat que imparteixi classes a 2n de BTX.
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6.15. Normativa d’utilitzacié d’espais, serveis i instal-lacions escolars

Durant I'horari escolar la reserva d’espais i instal-lacions escolars per activitats lectives
es fara mitjangant la intraweb del centre, o en el seu defecte si la intraweb no ho

permet mitjangant peticio a Prefectura d’Estudis.

Fora de I'horari lectiu I'autoritzacié a I'is d’espais i instal-lacions de I'Institut correspon
a la Direcci6 del centre, que podra proposar convenis amb entitats o associacions del
mon de la cultura i I'esport o sense anim de lucre d’acord amb les atribucions

contemplades en la legislacié vigent sobre Autonomia de Centres.

6.15.1. Bar

L’alumnat només podra anar al bar abans i després de |'horari escolar i durant
I'esbarjo. Excepcionalment es podra autoritzar per la Prefectura d’Estudis la preséncia

d’alumnes de Batxillerat en periode d’examens o que facin matéries soltes.

Les normes a seguir en aquest espai del centre son:
a) Cal respectar-ne el material: taules (no seure-hi!) i cadires. Cal deixar-ho tot net.
b) Cal respectar els altres usuaris i persones encarregades del bar.

c) Cal evitar I'excés de soroll: la veu massa alta.

6.15.2. Biblioteca

A la intraweb del centre s’haura de fer la reserva de l'espai. La utilitzacié de la

Biblioteca esta subjecta a les seglents normes:

a) Quan un/a professor/a utilitzi la biblioteca com a lloc de treball, s'haura de

responsabilitzar de deixar-la tal com I'ha trobada.

b) La biblioteca és un lloc d’estudi i treball, per tant s'hi ha de mantenir un silenci

rigords, del qual sera responsable la persona encarregada en aquell moment.
c) No s’hi podra menjar, beure ni fumar.

d) Caldra respectar-ne el material: taules, cadires, llibres.
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e) Esta prohibit guixar, pintar o subratllar qualsevol llibre.

f) En cas de trencar o perdre un llibre caldra informar-ne el responsable, i la
persona que I'hagi perdut o fet malbé I'haura de substituir amb la mateixa

ressenya bibliografica que el malmes.

Els llibres de la biblioteca estan destinats a ser consultats dins la sala de lectura.
Tanmateix funcionara el servei de préstec a domicili per un termini d’'una setmana.
Aquest servei es donara en horari extraescolar -essencialment a I'hora de pati- a fi que
pugui servir de lloc d'estudi i de treball. L'horari d'aquest servei es fara d'acord amb les
disponibilitats del centre. Quedaran excloses de préstec les obres de referéncia
(enciclopéedies, diccionaris, atlas...), les revistes i les obres que els seminaris
decideixin. Si el lector no torna el llibre el dia fixat, li sera reclamat. En cas de
reincidéncia el lector quedara exclos del servei de préstec. Si un lector perd o fa malbé

un llibre, haura de comunicar-ho al bibliotecari i restituir-lo.

6.15.3. Aules d’'Informatica i utilitzacié dels ordinadors del centre en hores no

lectives

Les aules d’informatica son uns espais que es troben a disposicié de I'alumnat del

centre. El centre procurara potenciar-ne el seu Us.

Cal demanar l'autoritzacio del/de la Coordinador/a d’Informatica i acordar una cita. Si

no fos possible, és necessaria I'autoritzacié d’un altre/a professor/a.

6.15.4. Copisteria

El professorat lliurara els originals amb un dia d’antelacié6 a Consergeria. En cas de
treballs urgents, el termini s’acordara amb Consergeria. En tot cas és prioritari el fet
gue un/a conserge estigui en I'horari lectiu a la porta d’entrada de l'institut. Per tant, no
es podran realitzar fotocopies en horari lectiu si aix0 implica deixar la porta sense

control.

L’alumnat tindra un horari establert per al servei de fotocopies.
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6.16. Activitats extraescolars

S’informara al Consell Escolar i al claustre de les activitats extraescolars organitzades

per membres de la comunitat .
Es donara el maxim de suport a totes les activitats organitzades per TAMPA.

A principi de curs els tutors donaran la informacié de totes les activitats als alumnes.

Tel 93 335 83 14. Fax 93 335 32 91
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7. DE L'APROVACIO | REVISIO DE LES NORMES D'ORGANITZACIO |
FUNCIONAMENT DEL CENTRE

D’acord amb l'article 148.3.d de la llei 12/2009 d’Educacio i l'article 18 del decret
102/2010 d’Autonomia dels Centres Educatius, I'drgan competent de I'aprovacié i
modificacié del document de Normes d’Organitzacié i Funcionament del Centre és el

Consell Escolar, a proposta de la Direcci6 del centre.
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ANNEX

1. Carta de compromis educatiu

Les persones sotasignades, Montserrat Zaera Garcia directora de ['Institut Bellvitge, i

...................................................................... (nom i cognoms) ....................... (pare, mare,
tutor/a) de lalumne/a .......oooooiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeee e , reunits a la
localitat de I'Hospitalet de Llobregat, amb data .......................................... conscients que

I'educacio d'infants i joves s'inicia en el si de la familia i es complementa a I'escola, signem

aquesta carta de compromis educatiu, al qual comporta els seguents:

COMPROMISOS
Per part del centre

1, Facilitar una formacié que contribueixi al desenvolupament integral de la personalitat de

'alumne o I'alumna.
2. Vetllar per fer efectius els drets de 'alumne o I'alumna en I'ambit escolar.

3. Respectar la diversitat cultural de la familia i 'alumne/a sempre que no contradigui el

projecte educatiu del centre.

4. Informar la familia i 'alumne o alumna dels criteris que s’aplicaran per avaluar el rendiment
académic, fer-ne una valoracié objectiva i, si escau, explicar a la familia els resultats de les

avaluacions.

5. Adoptar les mesures educatives alternatives o complementaries adients per atendre les

necessitats especifiques de I'alumne o alumna i mantenir-ne informada la familia.

6. Mantenir comunicacio regular amb la familia per informar-la de I'evolucié académica i

personal de I'alumne o I'alumna.

7. Comunicar a la familia les abséncies no justificades de I'alumne o alumna al centre, i
qualsevol altra circumstancia que sigui rellevant per al seu desenvolupament academic i

personal.

8. Atendre en un termini raonable les peticions d’entrevista o de comunicacié que formuli la

familia.
9. Revisar conjuntament amb la familia el compliment d’aquests compromisos.

10. Reconeixer TAMPA i els representants de les families del Consell Escolar com a

interlocutors entre I'equip directiu del centre i les families.
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Per part de la familia

1.

10.

11.

Respectar el caracter propi del centre i reconéixer l'autoritat del professorat i, més

especificament , la de I'equip directiu.

Compartir amb el centre I'educacio del fill o filla i desenvolupar les complicitats que sén

necessaries per aplicar el projecte educatiu del centre.

Instar el fill o filla a respectar les normes especifiques de funcionament del centre, en
particular, les que afecten la convivéncia escolar i el desenvolupament normal de les

classes.

Vetllar perqué el fill o filla compleixi el deure basic de I'estudi i d’assisténcia regular i
puntual a les activitats académiques, i també perqué faci les tasques encomanades del

professorat a casa.

Ajudar el nostre fill o filla a organitzar el temps d’estudi a casa i a preparar el material

per a I'activitat escolar.

Adrecar-se directament al centre per a contrastar les discrepancies, coincidéncies o
suggeriments en relacié amb I'aplicacié del projecte educatiu en la formacio del fill o
filla.

Facilitar al centre les informacions del fill o filla que siguin rellevants per al procés

d’aprenentatge.

Atendre en un termini raonable les peticions d’entrevista o de comunicacié que formuli

el centre.
Adoptar criteris i mesures que puguin afavorir el rendiment escolar del fill o filla.
Informar el fill o filla del contingut d’aquests compromisos.

Revisar conjuntament amb el centre educatiu el compliment dels compromisos de la

carta.

I, perqué aixi consti, signem aquesta carta de compromis educatiu.

El centre La familia

(Direccid) (Pare, mare o tutor/a)
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2. Decaleg de normes de convivencia

1.- Arribeu puntuals a l'institut.

2.- Quan comenci la classe tots els alumnes heu de ser a I'aula. En cas de canvis d’aula, cal
ser-hi abans que no arribi el professor. Només podeu estar-vos a la planta de l'institut on

teniu classe.

3.- Porteu sempre el material necessari per treballar a les classes. No es pot comptar a

compartir-lo, cada alumna/e n’ha de portar el seu.

4.- Respecteu en tot moment qualsevol membre de la comunitat educativa utilitzant les
paraules, els gestos i el to adequats. Porteu el vestit i calcat propi d'un centre

educatiu.

5.- En cas d’'abséncia d'un professor/a, espereu l'arribada del professor/a de guardia; si

no arribés, I'encarregat o delegat anira a comunicar-ho al professor de guardia.

6.- Aneu als lavabos a I'hora d’esbarjo. En cas excepcional, el professor us lliurara una
targeta/permis que heu de presentar al professor de guardia o, si us la demana, a

gualsevol membre de la comunicat educativa.

7.- En acabar les classes, deixeu l'aula ordenada i neta, les cadires damunt les taules,

apagueu els llums i tanqueu la porta.

8.- Utilitzeu les papereres de reciclatge correctament, no llenceu res a terra i espereu I'hora
d’esbarjo per esmorzar o beure. No es pot menjar xiclets, pipes o altres aliments amb

clofolla.
9.- Recordeu de desconnectar els mabils, mp3 i altres aparells i guardar-los. L'institut no es
fa responsable de la pérdua d’aquests aparells. Els ordinadors portatils es guardaran

als armaris i sol s’utilitzaran a I'aula quan ho indiqui el professor/a.

10.- Feu un correcte Us del mobiliari, els espais i les instal-lacions del centre. L’institut és

de tots.
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3. Normes de Presentacions de Treball

Cal deixar marges a banda i banda del full. Es procurara que el marge esquerre sigui més
gran que el dret. S’ha de deixar espai entre paragrafs.

Si el treball a presentar és fet amb ordinador, la lletra ha de ser Arial, cos de lletra 11, o
Times New Roman, cos de lletra 12. Es important passar el corrector ortografic.

Els alumnes han de treballar en fulls blancs o quadriculats de la mateixa mida, nets i
polits. Cal subratllar els titols i els subtitols.

S’ha d’escriure amb tinta blava o negra i s’utilitzara el vermell per a les correccions. Mai
amb llapis a excepcid dels problemes numeérics en les matéries de ciéncies si ho permet
el/la professor/a.

Sempre s’hauran de copiar els enunciats dels exercicis a la llibreta o fulls blancs de
manera clara. En comencar la feina un dia determinat, s’ha de posar la data. No poden
quedar part de fulls en blanc.

La cal-ligrafia ha de ser clarai comprensible.

Cal utilitzar una frase sencera per respondre les preguntes.

Quan el professorat ho demani se li haura de lliurar el dossier amb tot el que s’ha fet a
classe i a casa. El lliurament d’aquest dossier només es podra fer el dia assenyalat
pel professor/a. No s’admetra cap altre dia.

A la portada ha de constar: Nom de la matéria, titol del treball.

A la part inferior: Nom i cognoms de I'alumne/a. Curs.

Al segon full, 'index del treball.

Cal numerar les pagines comptant des de la primera pagina després de I'index.

j- Els fulls que formen un treball han d’anar grapats o en portafolis (tal i com indiqui el/la

professor/a de la matéria).

S’ha de recordar a l'alumnat la importancia de produir textos coherents, cohesionats i

correctes des d'un punt de vista gramatical, lexic i ortografic.
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